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DETERMINACAO DE SERVICO FTH N° 002/2022, DE 10 DE MARCO DE 2022.

EMENTA: Designar Banca de Avaliacdo de Progressdo
Funcional para Professor Associado da FTH.

O DIRETOR DA FACULDADE DE TURISMO E HOTELARIA, no uso de suas atribuicdes legais, e de
acordo com o Estatuto e Regimento Geral da Universidade Federal Fluminense,

RESOLVE:

. Constituir Banca Local para avaliacio de Progressdo Funcional para Professor Associado;

. A Banca Local terd a seguinte constituicdo: titulares - docentes, LUIZ PEREZ ZOTES, Matricula SIAPE n°
2177344, MARTIUS VICENTE RODRIGUEZ Y RODRIGUEZ, Matricula SIAPE n° SIAPE 2315516, RUY
AFONSO DE SANTACRUZ LIMA, Matricula SIAPE n° 127532; e suplentes — docentes, JOSE
RODRIGUES DE FARIAS FILHO, matricula SIAPE n° 1109027 e LUIZ GONZAGA GODOI TRIGO,
matricula n® 723639 (USP);

. Estas designacGes ndo correspondem a cargo de direcdo ou a funcao gratificada;

. Esta DTS cancela e substitui a de n° 001 de 26 de abril de 2017 e entrar4 em vigor a partir da data da sua

publicacéo.

JOAO EVANGELISTA DIAS MONTEIRO
Diretor Da Faculdade De Turismo E Hotelaria
HHHHHH
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DETERMINACAO DE SERVICO MDI, 001 de 10 de margo de 2022.

Ementa: Composicdo de Comissdo de avaliacdo dos
projetos de ensino, pesquisa e extensdo no ambito do
Departamento de Direito de Macaé.

O CHEFE DE DEPARTAMENTO DE DIREITO — MACAE - MDI, no uso de suas atribuicdes regimentais e
estatutarias,

RESOLVE:

1 — Designar os docentes, SAULO BICHARA MENDONGCA, Matricula SIAPE n° 1949734, DAVID
AUGUSTO FERNANDES, Matricula SIAPE n° 1211036, LUCIA SOUZA D’AQUINO, Matricula SIAPE n°
1210281 e suplentes PAULO BRASIL DILL SOARES, Matricula SIAPE n° 1765397 JORGE LUIZ
LOURENGCO DAS FLORES, Matricula SIAPE n° 1774654 e GABRIELA CARAMURU TELES, Matricula
SIAPE n° 1723385, para, sob a presidéncia do primeiro, comporem a Comissdo de avaliacdo dos projetos de

ensino, pesquisa e extensdo no &mbito do Departamento de Direito de Macaé.

2 — Esta DTS ndo implicara gratificacao.

Esta DTS entrard em vigor na data de sua assinatura.

CAMILO PLAISANT CARNEIRO
Chefe do Departamento de Direito de Macaé - MDI
HH#HHHH
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DETERMINACAO DE SERVICO MDI, 002 de 10 de margo de 2022.

Ementa: Retificagdo composicdo do Colegiado do
Curso de Direito do Instituto de Ciéncias da
Sociedade de Macaé.

O CHEFE DE DEPARTAMENTO DE DIREITO - MACAE - MDI, no uso de suas atribuicdes regimentais e
estatutarias,

RESOLVE:

1 - RETIFICAR a Determinacgéo de servico MDI, de 02 de dezembro de 2021, passando o Colegiado do curso de
Direito do Instituto de Ciéncias da Sociedade a ter a seguinte composicdo para o biénio nela indicado:

Membro titular: FABIANO GOSI DE AQUINO - SIAPE 3009655 — Coordenador do Curso de Direito
Suplente: FRANCISCO DE ASSIS AGUIAR ALVES - SIAPE 2957703 - Vice-coord. do Curso de Direito
Membro titular: CAMILO PLAISANT CARNEIRO — SIAPE 3061905 - Chefe de Departamento
Suplente ANDREZA APARECIDA FRANCO CAMARA - SIAPE 1802275 - Subchefe de Departamento
Membro titular: HAMILTON GONCALVES FERRAZ - SIAPE 1411976 - Coordenador do CAJUFF
Suplente: CARLOS VICTOR NASCIMENTO DOS SANTOS - SIAPE 1228125 - Vice-coord. do CAJUFF
Membro titular: JORGE LUIZ LOURENCO DAS FLORES - SIAPE 1774654

Suplente: FABIANNE MANHAES MACIEL - SIAPE 1996785

Membro titular: PAULO BRASIL DILL SOARES - SIAPE 1765397

Suplente: WILTON BISI LEONEL - SIAPE 1776116

Membro titular: HERON ABDON SOUZA - SIAPE 1046508

Suplente: PRISCILA PETEREIT DE PAOLA GONGALVES - SIAPE 2295037

Membro titular: DAVID AUGUSTO FERNANDES - SIAPE 1211036

Suplente: JOSE ANTONIO CALLEGARI - SIAPE 3195049

Membro titular: SAULO BICHARA MENDONCA - SIAPE 1949734

Suplente: LUCIA SOUZA D’AQUINO - SIAPE 1012281

2 — Esta DTS ndo implicara gratificacao.

Esta DTS entrard em vigor na data de sua assinatura.

CAMILO PLAISANT CARNEIRO
Chefe do Departamento de Direito de Macaé - MDI
HH#HHHH
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DETERMINACAO DE SERVICO MGD N° 14, de 10 de margo de 2022.

EMENTA: Composicdo das bancas examinadoras das
defesas de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) de
Graduagdo em Odontologia do Instituto de Salde de
Nova Friburgo, realizadas no segundo semestre letivo de
2021.

A COORDENADORA DO CURSO DE GRADUACAO EM ODONTOLOGIA do Instituto de Sadde
de Nova Friburgo, no uso de suas atribuicGes estatutarias e regimentais,

RESOLVE:

Constituir Banca Examinadora para avaliacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso de Graduagdo em Odontologia
das alunas ANA CAROLINA DOS SANTOS ARAUJO (117061061) e MARINA DE MELLO CAPICHONI
(117061020), formada pelos professores MARIA CAROLINA DE LIMA JACY MONTEIRO BARKI
(Presidente), BRUNA LAVINAS SAYED PICCIANI e KARLA BIANCA FERNANDES DA COSTA
FONTES, na qualidade de titulares, e JONATHAN RIBEIRO DA SILVA, na qualidade de suplente. O trabalho
intitulado “O desafiador tratamento de queratocistos e ameloblastomas: uma revisdo de literatura”,
desenvolvido sob orientacdo da professora MARIA CAROLINA DE LIMA JACY MONTEIRO BARKI, foi
defendido de forma sincrona remota e aprovado pela Banca Examinadora, no dia 01 de fevereiro de 2022.

Constituir Banca Examinadora para avaliacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso de Graduagdo em Odontologia
do aluno ANDRE OLIVEIRA CODECO HERINGER (217061081), formada pelos professores ADRIANA
DIBO DA CRUZ (Presidente)) MARCELO FREITAS DE AGUIAR e ANA BEATRIZ RAPOSO DE
SOUZA, na qualidade de titulares, e ROBERTA BARCELOS PEREIRA DE SOUZA, na qualidade de suplente.
O trabalho intitulado “Anatomia radiografica do canal mandibular: revisdo de literatura”, desenvolvido sob
orientacdo da professora ADRIANA DIBO DA CRUZ, foi defendido de forma sincrona remota e aprovado pela
Banca Examinadora, no dia 02 de fevereiro de 2022.

Constituir Banca Examinadora para avaliacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso de Graduagdo em Odontologia
da aluna BRUNA BENEVIDES TRAVISANI (217061075), formada pelos professores MARCELO GOMES
DA SILVA (Presidente), NEY DIEGUES PACHECO e CLAUDIO PINHEIRO FERNANDES, na qualidade
de titulares, e EDUARDO COUTINHO, na qualidade de suplente. O trabalho intitulado “Biomecéanica e estética
dos pilares ceramicos na Implantodontia: revisdo de literatura narrativa”, desenvolvido sob orientacdo do
professor MARCELO GOMES DA SILVA, foi defendido de forma sincrona remota e aprovado pela Banca
Examinadora, no dia 03 de fevereiro de 2022.

Constituir Banca Examinadora para avaliacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso de Graduagdo em Odontologia
dos alunos GABRIEL HOCAYEN TITONELLI FERREIRA (217061079) e GABRIEL MORAES DOS
SANTOS NEVES (217061127), formada pelos professores MARIA CAROLINA DE LIMA JACY
MONTEIRO BARKI (Presidente)), MARCIA REJANE THOMAS CANABARRO ANDRADE e
FERNANDO DE ABREU PEREIRA, na qualidade de titulares, e BRUNA LAVINAS SAYED PICCIANI, na
qualidade de suplente. O trabalho intitulado “Avaliagdo da variacdo anatdomica do canal mandibula e seu
impacto na clinica odontoldgica”, desenvolvido sob orienta¢do da professora MARIA CAROLINA DE LIMA
JACY MONTEIRO BARKI, foi defendido de forma sincrona remota e aprovado pela Banca Examinadora, no dia
04 de fevereiro de 2022.

Constituir Banca Examinadora para avaliacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso de Graduagdo em Odontologia
da aluna GABRIELLE DO VALLE DE SOUZA (217061100), formada pelos professores JULIANA TRISTAO
WERNECK (Presidente), BRUNA LAVINAS SAYED PICCIANI e ARLEY SILVA JUNIOR, na qualidade de
titulares, e KARLA BIANCA FERNANDES DA COSTA FONTES, na qualidade de suplente. O trabalho
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intitulado “Critérios clinicos e histopatologicos do liquen plano oral e seu potencial de malignizagcdo: uma
revisdo de literatura”, desenvolvido sob orientacio da professora JULIANA TRISTAO WERNECK e
coorientacdo da professora MARIA CAROLINA DE LIMA JACY MONTEIRO BARKI, foi defendido de
forma sincrona remota e aprovado pela Banca Examinadora, no dia 04 de fevereiro de 2022.

Constituir Banca Examinadora para avaliacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso de Graduagdo em Odontologia
da aluna GABRIELLY RIBEIRO ASCENCIANO (618061041), formada pelos professores LIVIA AZEREDO
ALVES ANTUNES (Presidente), ANDREA VIDEIRA ASSAF e MARCIA REJANE THOMAS
CANABARRO ANDRADE, na qualidade de titulares, e LUIZ MAURICIO NOGUEIRA NUNES, na qualidade
de suplente. O trabalho intitulado “Criagdo de material audiovisual em traumatismo dentério para letramento
digital de alunos de ensino médio”, desenvolvido sob orientagdo da professora LIVIA AZEREDO ALVES
ANTUNES e coorientacdo do professor LEONARDO DOS SANTOS ANTUNES, foi defendido de forma
sincrona remota e aprovado pela Banca Examinadora, no dia 02 de fevereiro de 2022.

Constituir Banca Examinadora para avaliacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso de Graduagdo em Odontologia
da aluna ISABELLA CORREA AMADURO (215061089), formada pelos professores LUIS EDUARDO
CARNEIRO CAMPOS (Presidente), RENATA XIMENES LINS e FRANCISCO UBIRATAN FERREIRA
DE CAMPOS, na qualidade de titulares, e MARCELO GOMES DA SILVA, na qualidade de suplente. O
trabalho intitulado “Ozonioterapia como auxiliar na formacéo 6ssea em enxertos aloplasticos”, desenvolvido
sob orientacdo do professor LUIS EDUARDO CARNEIRO CAMPOS, foi defendido de forma sincrona remota e
aprovado pela Banca Examinadora, no dia 02 de fevereiro de 2022.

Constituir Banca Examinadora para avaliacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso de Graduagdo em Odontologia
da aluna IZABELLA DE OLIVEIRA PEREIRA (217061072), formada pelos professores MARIA CAROLINA
DE LIMA JACY MONTEIRO BARKI (Presidente), KARLA BIANCA FERNANDES DA COSTA FONTES
e JULIANA TRISTAO WERNECK, na qualidade de titulares, e BRUNA LAVINAS SAYED PICCIANI, na
qualidade de suplente. O trabalho intitulado “Alternativas de tratamento da queilite actinica: uma revisdo
narrativa”, desenvolvido sob orientacdo da professora MARIA CAROLINA DE LIMA JACY MONTEIRO
BARKI, foi defendido de forma sincrona remota e aprovado pela Banca Examinadora, no dia 04 de fevereiro de
2022.

Constituir Banca Examinadora para avaliacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso de Graduagdo em Odontologia
dos alunos JOAO VICTOR ZEBENDE MELLO (217061085) e LAIS VERSIANI DE FARIA (217061076),
formada pelos professores ANGELA SCARPARO CALDO TEIXEIRA (Presidente), CAMILA HEITOR
CAMPOS e RENATO DA SILVA FRAGA, na qualidade de titulares, e FERNANDA SIGNORELLI
CALAZANS, na qualidade de suplente. O trabalho intitulado “A utilizacdo de resinas injetaveis em dentes
permanentes - Uma revisdo integrativa da literatura”, desenvolvido sob orientacdo da professora ANGELA
SCARPARO CALDO TEIXEIRA, foi defendido de forma sincrona remota e aprovado pela Banca Examinadora,
no dia 03 de fevereiro de 2022.

Constituir Banca Examinadora para avaliacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso de Graduagdo em Odontologia
dos alunos JULIA MONTEIRO DE BARROS DA GAMA (217061089) e WESLLEY DA NOBREGA
PINHEIRO (217061102), formada pelos professores ANDREA VIDEIRA ASSAF (Presidente), FLAVIA
MAIA SILVEIRA e ANA CATARINA BUISCH LOIVOS, na qualidade de titulares, e RENATA
FERRAIOLO GUEIROS, na qualidade de suplente. O trabalho intitulado “O panorama da atencdo em salde
bucal na Estratégia de Satde da Familia no Brasil”, desenvolvido sob orientacdo da professora ANDREA
VIDEIRA ASSAF, foi defendido de forma sincrona remota e aprovado pela Banca Examinadora, no dia 01 de
fevereiro de 2022.

Constituir Banca Examinadora para avaliacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso de Graduagdo em Odontologia
das alunas KAROLINE DE OLIVEIRA SACRAMENTO (117061025) e LARISSA GOMES CASTRO
(117061046), formada pelos professores RENATO DA SILVA FRAGA (Presidente), ANGELA MARIA DO
COUTO MARTINS e NEY DIEGUES PACHECO, na qualidade de titulares, e EDUARDO TAVRES
COUTINHO, na qualidade de suplente. O trabalho intitulado “Abordagem clinica para ajuste estético em um
incisivo central com discromia radicular — relato de caso clinico”, desenvolvido sob orientagdo do professor
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RENATO DA SILVA FRAGA, foi defendido de forma sincrona remota e aprovado pela Banca Examinadora, no
dia 11 de fevereiro de 2022.

Constituir Banca Examinadora para avaliacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso de Graduagdo em Odontologia
do aluno LORRAN SOARES DUARTE TERRA (217061129), formada pelos professores LEONARDO DOS
SANTOS ANTUNES (Presidente), CINTHYA CRISTINA GOMES e SANDRA REGINA SANTOS
MEYFARTH, na qualidade de titulares, e ERLANGE ANDRADE BORGES DA SILVA, na qualidade de
suplente. O trabalho intitulado “Influéncia da aplicacdo da crioterapia durante o tratamento dos canais
radiculares na dor e inflamac&o: uma revisdo da literatura”, desenvolvido sob orientacdo do professor
LEONARDO DOS SANTOS ANTUNES e coorientacgio da professora LUDMILA DA SILVA GUIMARAES,
foi defendido de forma sincrona remota e aprovado pela Banca Examinadora, no dia 02 de fevereiro de 2022.

Constituir Banca Examinadora para avaliacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso de Graduagdo em Odontologia
da aluna MAYSA DIAS DE RESENDE (316061095), formada pelos professores LIVIA AZEREDO ALVES
ANTUNES (Presidente), LEONARDO DOS SANTOS ANTUNES e KATHERINE AZEVEDO BATISTELA
RODRIGUES THULLER, na qualidade de titulares, e WAYNE MARTINS NASCIMENTO, na qualidade de
suplente. O trabalho intitulado “Prevaléncia de lesGes periapicais observadas em radiografias de dentes
deciduos anteriores superiores com traumatismo dento-alveolares”, desenvolvido sob orientacdo da professora
LIVIA AZEREDO ALVES ANTUNES e coorientacdo da professora LUDMILA DA SILVA GUIMARAES,
foi defendido de forma sincrona remota e aprovado pela Banca Examinadora, no dia 02 de fevereiro de 2022.

Constituir Banca Examinadora para avaliacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso de Graduagdo em Odontologia
da aluna SARAH AQUINO DE SOUSA (217061131), formada pelos professores MARCIA REJANE
THOMAS CANABARRO ANDRADE (Presidente), FERNANDA VOLPE DE ABREU e CAMILA SILVA
DE AMORIM, na qualidade de titulares, e MARLUS ROBERTO RODRIGUES CAJAZEIRA, na qualidade de
suplente. O trabalho intitulado “Percepcdo dos académicos de Odontologia sobre diagndstico de cérie no
processo ensino-aprendizagem”, desenvolvido sob orientagdo da professora MARCIA REJANE THOMAS
CANABARRO ANDRADE e coorientacdo da professora MICHELLE MIKHAEL AMMARI, foi defendido de
forma sincrona remota e aprovado pela Banca Examinadora, no dia 03 de fevereiro de 2022.

Esta DTS retroage a data de cada defesa.

MARIA CAROLINA DE LIMA JACY MONTEIRO BARKI
Coordenadora do Curso de Odontologia
HH#HHHH
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DETERMINACAO DE SERVICO MGD N° 15, DE 10 DE MARCO DE 2022.

EMENTA: Constituicdo da Comissdo de Trabalho de
Concluséo do Curso (TCC) de Graduagdo em
Odontologia do Instituto de Saude de Nova Friburgo para
0 segundo semestre letivo de 2021.

A COORDENADORA DO CURSO DE GRADUACAO EM ODONTOLOGIA do Instituto de Sadde
de Nova Friburgo, no uso de suas atribuicGes estatutarias e regimentais,

RESOLVE:

Constituir Comissdo de Trabalho de Conclusdo do Curso de Graduagdo em Odontologia/Instituto de Salde de
Nova Friburgo, tendo como membros os professores ROBERTA BARCELOS PEREIRA DE SOUZA
(matricula SIAPE 1768757) ANGELA MARIA DO COUTO MARTINS (matricula SIAPE 2649260),
ELIZANGELA CRUVINEL ZUZA (matricula SIAPE 2361172), FABIO RENATO PEREIRA ROBLES
(matricula SIAPE 1793797), MICHELLE MIKHAEL AMMARI (matricula SIAPE 2413090), PRISCILA
PAIVA PORTERO (matricula SIAPE 1744413), RENATO VARGES (matricula SIAPE 2567642) e WANTUIL
RODRIGUES ARAUJO FILHO (matricula SIAPE 1580628), sob a presidéncia da primeira.

1- Esta designacdo ndo corresponde a cargo de funcdo gratificada.

Esta DTS tem efeito retroativo a 21 de outubro de 2021.

MARIA CAROLINA DE LIMA JACY MONTEIRO BARKI
Coordenadora do Curso de Odontologia
HH#HHHH
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DETERMINACAO DE SERVICO MMO, N°01/22 de 09 de margo de 2022.

A CHEFE DO DEPARTAMENTO DE MORFOLOGIA, no uso de suas atribui¢des legais,

RESOLVE:
01.Tornar sem efeito DTS MMO n° 10/17, de 30 de margo de 2017.

02.Designar a professora Daniela Franklin de Carvalho, Mat. SIAPE 1177610, para a Coordenacédo Geral de

Monitoria do Departamento de Morfologia, cargo este que ndo corresponde a Funcdo Gratificada nem Cargo de
Direcéo.

03.Esta DTS entrara em vigor na data de sua publicacéo.

SIMONE FLORIM DA SILVA
Chefe do Departamento de Morfologia
Mat. SIAPE 1491507
HH#HHHH
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DETERMINACAO DE SERVICO MMO, N° 02/22 de 09 de margo de 2022.

A CHEFE DO DEPARTAMENTO DE MORFOLOGIA, no uso de suas atribui¢des legais,

RESOLVE:
01.Tornar sem efeito DTS MMO n° 03/17, de 30 de margo de 2017.

02.Designar os professores: ANA LUIZA BASTOS, Mat. SIAPE 1546952, Membro Titular, e JOAO CARLOS
DE VASCONCELOS PONTES, Mat. SIAPE 0311542, Membro Suplente, para representarem o Departamento de
Morfologia junto ao Colegiado do Curso de Graduacdo em Enfermagem da UFF.

03.Esta DTS entrara em vigor na data de sua publicacéo.

SIMONE FLORIM DA SILVA
Chefe do Departamento de Morfologia
Mat. SIAPE 1491507
HH#HHHH
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DETERMINACAO DE SERVICO SGM, N.° 02 DE 16 DE FEVEREIRO DE 2022

EMENTA: Designa 0s membros para compor a
Comisséo Coordenadora de Estagio em Servico Social de
Campos.

A COORDENADORA DO CURSO DE GRADUAGCAO EM SERVICO SOCIAL, no uso de suas atribuicdes
legais, estatutarias e regimentais,

RESOLVE:
1 — Designar as professoras Juliana Desiderio Lobo Prudencio (Coordenadora), matricula SIAPE 3160471,
Amanda Guazzelli, matricula SIAPE 3160467, e Ana Claudia de Jesus Barreto, matricula SIAPE 2868305, lotadas
no Departamento de Servi¢o Social de Campos, para comporem a Comissdo Coordenadora de Estagio em Servico
Social.
2 — A presente designacao ndo corresponde a funcao gratificada.

3 — Esta designacao teré validade de 12 (doze) meses.

Esta DTS entrard em vigor na data de sua publicacao.

CLAUDIA MARA BARBOZA DOS SANTOS ALVARENGA
Coordenadora do Curso de Servigo Social de Campos
HH#HHHH
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Instrucdo Normativa PROGRAD/UFF n° 27 de 10 de margo de 2022.

Estabelece os procedimentos administrativos para a
validacdo de registros académicos, colacdo de grau e
diplomacdo no ambito da graduacdo da Universidade
Federal Fluminense.

A PRO-REITORA DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso das
atribuigdes estatutarias e regimentais, e:

CONSIDERANDO a Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as diretrizes e bases da educagéo
nacional (Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo — LDB);

CONSIDERANDO a Lei n° 10.861, de 14 de abril de 2004, que institui o Sistema Nacional de Avaliacdo da
Educacdo Superior — SINAES e da outras providéncias, que estabeleceu 0 ENADE como componente curricular
obrigatorio;

CONSIDERANDO a Portaria MEC n° 1095, de 25 de outubro de 2018, que disp&e sobre a expedicdo e o registro
de diplomas de cursos superiores de graduacdo no ambito do sistema federal de ensino — documento adaptado para
formar esta Instrucéo;

CONSIDERANDO a Portaria MEC n° 330, de 05 de abril de 2018, que dispde sobre a emisséo de diplomas em
formato digital nas instituicdes de ensino superior pertencentes ao sistema federal de ensino;

CONSIDERANDO a Portaria MEC n° 315, de 4 de abril de 2018, que dispde sobre os procedimentos de supervisdo
e monitoramento de instituicdes de educacéo superior;

CONSIDERANDO a Portaria MEC n° 554, de 11 de margo de 2019, que dispde sobre a emissdo e o registro de
diploma de graduacéo, por meio digital, pelas Instituicdes de Ensino Superior- IES pertencentes ao Sistema Federal
de Ensino;

CONSIDERANDO a Portaria MEC n° 117, de 26 de fevereiro de 2021, que altera a Portaria MEC n° 554, de 11 de
marc¢o de 2019, para ampliar o prazo para a implementacdo do diploma digital pelas instituicdes de ensino superior
integrantes do sistema federal de ensino. Segundo esta Portaria, as “(...) instituicbes de ensino superior terdo até o
dia 31 de dezembro de 2021 para implementar o diploma digital (...)”;

CONSIDERANDO a Portaria MEC n° 1.001, de 8 de dezembro de 2021, que altera a Portaria MEC n° 330, de 5 de
abril de 2018, que dispde sobre a emissdo de diplomas em formato digital nas instituicbes de ensino superior
pertencentes ao sistema federal de ensino, e a Portaria MEC n° 554, de 11 de margo de 2019, que dispde sobre a
emissdo e o registro de diploma de graduacdo, por meio digital, pelas Instituicdes de Ensino Superior - IES
pertencentes ao sistema federal de ensino;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelece os procedimentos administrativos para a validagdo de registros académicos, colagdo de
grau e diplomacao no &mbito da graduagdo da Universidade Federal Fluminense.

CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS E FLUXO BASICO DOS PROCEDIMENTOS

Art. 2° Ficam estabelecidos os seguintes entendimentos e fluxo basicos para o cumprimento do objeto
desta Instrucdo Normativa:

| - estudante concluinte: estudante cuja integralizacdo curricular pode ser cumprida ao final do periodo
letivo em curso;

Il - conferéncia inicial de registros académicos de concluintes: conjunto de procedimentos executados pela
Coordenacdo de Curso, em periodicidade semestral, no Sistema Académico, e que consiste em:
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a) ldentificar os estudantes concluintes do periodo letivo a partir do percentual de integralizagdo da carga
horaria do curriculo ao qual se vincula o estudante, podendo proceder da seguinte forma:

1. acessar a ferramenta Relatério/Listagem de Alunos/Resumo Académico no Sistema Académico -
Administracdo Académica, que permite identificar que: se o estudante tem uma carga horéria cursada muito maior
do que a carga horéria obtida, significa que muitas disciplinas estdo sendo consideradas eletivas e pode ser um
indicativo de que o estudante esteja vinculado ao curriculo errado ou de que h& necessidade de realizar
equivaléncias; uma vez que os estudantes estejam no curriculo correto, este mesmo relatério permite filtrar aqueles
que estdo proximos de cumprir a carga horéria do curso (porcentagem de integralizacdo) e apontar aqueles que
estdo com 100% (cem por cento) de carga horaria cumprida; podem estar ocorrendo distor¢des, a partir da
comparacdo entre quantidade de semestres cursados e porcentagem cursada do curriculo, e, assim, direcionar acGes
para os estudantes;

2. cadastrar os estudantes concluintes do periodo letivo no Sistema Administragdo Académica — Cadastro
de Concluintes (os estudantes cadastrados ficardo com a situacdo “concluinte” no periodo letivo e, caso ndo se
formem no mesmo, retornardo a situacdo anterior);

b) verificar a situacdo de regularidade no ENADE de cada concluinte e, em caso de identificacdo de
pendéncias, proceder aos encaminhamentos necessarios a resolugdo das pendéncias apontadas.

Il — organizagdo da documentagdo e encaminhamento da lista de concluintes: conjunto de procedimentos
executados pela Coordenacgdo de Curso, em periodicidade semestral, depois de cumpridas as atividades previstas no
inciso 11 do art. 2°, que consiste em:

a) solicitar aos estudantes concluintes a apresentacdo de cdpia digitalizada dos seguintes documentos:

1. documento de identificacdo que contenha, no minimo, os seguintes dados do concluinte: nome completo;
data de nascimento; naturalidade (municipio e Estado/Unidade da Federacdo - UF de nascimento);nacionalidade;
nimero do documento; 6rgdo emissor do documento; Estado de emissdo do documento; e data de expedicdo do
documento;

2. comprovante de conclusdo do Ensino Médio ou equivalente - Diploma ou Histérico Escolar;

b) acessar o Sistema Académico — Diploma Digital, digitar em campo especifico o nome, CPF ou matricula
do concluinte, fazer o upload dos documentos indicados na alinea “a” e confirmar o envio;

c) elaborar Oficio contendo a listagem de concluintes (em ordem alfabética e com niimero de matricula),
conforme modelo constante do Anexo I, o relatério de regularidade do ENADE, e encaminha-los a Divisdo de
Registro e Acompanhamento de Discentes (DRAD/DAE) da PROGRAD (drad.prograd@id.uff.br);

IV - validacdo de dados de registro de concluintes: conjunto de procedimentos executados pela
DRAD/DAE, em periodicidade semestral, no Sistema Académico, com base no Oficio da Coordenacdo de Curso
que atende aos incisos Il e Il do art. 2°, que consiste em: acessar o0 Sistema Académico — Diploma e confrontar a
documentagdo de cada estudante concluinte com o registro existente no Sistema Académico, atualizar e validar dos
dados;

V - procedimento de integralizagdo curricular: conjunto de tarefas executadas pela Divisdo de Controle de
Certificados e Diplomas (DCCD/DAE) da PROGRAD, em periodicidade semestral, no Sistema Académico, a
partir da validacdo de que trata o inciso IV do art. 2°, que consiste em:

a) conferéncia da situacdo de integralizacdo curricular e verificacdo da regularidade junto ao Exame
Nacional de Desempenho dos Estudantes (ENADE) de cada concluinte; e

b) registro de integralizacdo e confirmacdo do estudante como apto a colar grau, em conformidade com os
registros curriculares.

VI - colacdo de grau administrativa: conjunto de tarefas executadas pela DCCD/DAE, depois de
executados os demais procedimentos previstos neste artigo, que consiste em:

a) acesso a relatério contendo resumo de dados de estudantes concluintes “validados” e “integralizados” —
formandos - para a colagéo de grau;

b) preparacdo do formulario eletrénico para a colacéo de grau;

c) envio do formulario eletrénico de colacdo de grau para os formandos, com orienta¢Ges e informacdes
sobre o tema;
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d) registro da data de colagdo de grau no Sistema Académico;
e) geracao das certiddes de colacdo de grau no Sistema Académico;

f) envio ou disponibilizacdo das certiddes de colagédo de grau para os formandos que preencheram o
formulério;

VII - desvinculagdo do estudante e expedicdo do historico escolar final e oficial: conjunto de tarefas
executadas pela DRAD/DAE a partir, respectivamente, do registro de colacdo de grau e da expedigdo do diploma,
consistindo em:

a) acessar o Sistema Académico e desvincular o estudante que colou grau, alterando a situacdo de sua
matricula para “formado” ; e

b) expedir o historico escolar final e oficial, em conformidade com os termos da Portaria MEC n° 1.095, de
2018, e Instrucdo Normativa que verse sobre a expedicdo e o registro de diplomas;

VIl - diplomagéo - expedicéo e registro de diplomas: conjunto de tarefas executadas pela DCCD/DAE a
partir do registro de colagéo de grau e em conformidade com os procedimentos e prazos estabelecidos pela Portaria
MEC n° 1.095, de 2018, e com Instrucdo Normativa que verse sobre a expedicao e o registro de diplomas.

Paragrafo Gnico. A documentacdo de que trata o inciso Il deste artigo fard parte do acervo académico da
instituicdo e sera utilizada para compor o processo de validacdo de registros académicos e diplomacéo, nos termos
da Portaria MEC n° 1.095, de 2018, da Portaria MEC n° 315, de 2018, e de Instru¢cdo Normativa que verse sobre a
expedicéo e o registro de diplomas.

Art. 3° Depois de concluida a validacdo de registros de dados de concluintes de que trata o inciso IV do art.
2°, caberd a DRAD/DAE a abertura de processo administrativo especifico de “Validagao de registros Académicos e
Diplomagdo” em ferramenta do Sistema Académico integrada ao Sistema Eletronico de Informacdes (SEI) da UFF.

§1° A partir da abertura do processo administrativo, a DRAD/DAE encaminhard para a DDCD/DAE a
listagem de concluintes e o relatorio de regularidade no ENADE encaminhados por Oficio pelas Coordenacdes de
Curso, para permitir o prosseguimento dos procedimentos necessarios a diplomacéo e devida instrugao processual.

§2° O processo administrativo de que trata o caput sera concluido pela DCCD/DAE depois de finalizada a
emissdo do diploma e do histérico escolar que o acompanha.

CAPITULO Il - DA COLACAO DE GRAU ADMINISTRATIVA

Art. 4° Para cumprimento do previsto pelo inciso VI do art. 2°, caberd a DCCD/DAE a execu¢do dos
seguintes procedimentos:

I - envio de formulario eletrénico especifico de colagdo de grau para preenchimento pelo concluinte apto a
colar grau em até 03 (trés) dias Uteis;

Il — acompanhamento da finalizacdo do preenchimento do formuldrio pelo concluinte, eventual
comunicagdo com a Coordenacdo de Curso;

111 - registro da informacg&o da outorga de grau no Sistema Académico;

IV - expedigdo e envio da Certiddo de Colagdo de Grau para o concluinte que preencheu o formulario em
até 05 (cinco) dias Uteis contados do ultimo dia do prazo para preenchimento do formulario;

V - expedicdo, conferéncia, registro e disponibilizacdo do Diploma para entrega, em momentos distintos e
posteriores a colagdo de grau.

Art. 5° Caberd ao estudante concluinte apto a colar grau:

| - o preenchimento do formulério eletrdnico de que trata o art. 3°, por meio de conta institucional
@id.uff.br, em até 03 (trés) dias Uteis, contados do envio pela DCCD/DAE;

Il - acompanhamento das comunicacdes eletronicas até o recebimento da Certidao.

Art. 6° Para efeitos do disposto nesta Instrucdo no que se refere a colagdo de grau administrativa, serd
considerada como outorga do grau a assinatura do estudante feita eletronicamente por meio de acesso individual e
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exclusivo a conta institucional @id.uff.br e ao Sistema Académico da Universidade com o uso de senha particular e
intransferivel, e a finalizagdo do preenchimento e o envio do formulario eletrénico.

Paragrafo Unico. A Ata de Colacdo de grau serd composta pelos registros e assinatura efetuados no
formulario eletrénico de colacgdo de grau.

Art. 7° O Historico Escolar provisorio, disponivel no Sistema Académico no momento da colagdo de grau,
e a Certiddo de Colagdo de Grau terdo chave de autenticacdo especificas, para consulta de verificacdo de
autenticidade.

Art. 8° O tratamento de solicita¢gdes de antecipacdo de colacdo de grau observara os dispositivos legais em
vigor e ensejara a adogdo dos procedimentos administrativos previstos nesta Instrucdo e eventuais orientagdes
complementares.

Art. 9° O tratamento de solicitagdes de colacdo de grau avulsa observara os dispositivos legais em vigor e
ensejard a adogdo dos procedimentos administrativos previstos nesta Instrugdo e eventuais orientacGes
complementares.

81° S&o consideradas solicitagdes de colacdo de grau avulsa aquelas relativas a estudantes que tiveram
pendéncias em documentacdo apresentada ou que ndo tenham preenchido e enviado o formulario de colacdo de
grau no prazo estabelecido.

§2° O atendimento as solicitacBes de colacdo de grau avulsa serd organizado pela DCCD/DAE, conforme
disponibilidade operacional e fluxo de acompanhamento de colagcbes de grau administrativas e regulares
disciplinadas por esta Instrucéo.

CAPITULO III - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10. Em caso de identificacdo, por setor da PROGRAD, de pendéncias decorrentes do ndo
cumprimento de procedimentos previstos por esta Instru¢do ou de inconformidade de documentos ou dados, sera
feita uma notificacdo sobre o assunto, o que suspenderd a continuidade dos procedimentos até que a situacao seja
resolvida.

81° A resolucdo de eventuais pendéncias relativas ao langamento de notas, registro de Atividade
Complementar e/ou de equivaléncias e regularizacdo da situagdo no ENADE deverad ser providenciada pela
Coordenacéo de Curso do estudante, para fins do cumprimento dos termos desta Instrucao.

§2° A diligéncia serd comunicada & Coordenacdo de Curso, indicando claramente:
| - 0 objeto motivador;

Il - o prazo para o atendimento;

111 - 0 procedimento a ser adotado para o atendimento e para o retorno.

§ 3° O prazo regular para o atendimento a diligéncia ser& de 10 (dez) dias Uteis.

§ 4° Caso a pendéncia ndo seja resolvida no prazo estipulado, o procedimento de validacdo de dados ou de
integralizacdo curricular do estudante serd interrompido até que haja retorno; para os demais casos serd dado o
andamento pertinente.

Art. 11. A Coordenacédo de Curso ou Unidade Académica interessada em realizar evento simbdlico virtual
ou presencial — este Gltimo somente quando as condiges sanitarias permitirem - para celebrar a colacdo de grau
devera:

I - certificar-se de que os estudantes concluintes tenham colado grau na forma administrativa
regulamentada por esta Instrucdo Normativa;

Il - observar as condicBes de inclusdo e de acesso dos concluintes que colaram grau as ferramentas de
comunicacao que envolvem a gravagdo e o compartilhamento simultdneo de videos e imagens;

Il - notificar a Pro-Reitoria de Graduacdo, por e-mail, informando a data, o horério e a plataforma/ local
previstos; e
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IV — convidar as autoridades ou dirigentes, por e-mail, informando, no minimo, a data, o horério e a
plataforma/local.

Art. 12. As andlises, procedimentos e encaminhamentos previstos no ambito desta Instru¢do obedecerdo a
critérios técnicos e académicos e deverdo ser pautados, prioritariamente, nos principios da impessoalidade,
isonomia e legalidade, sem prejuizo dos demais principios que regem a administracao publica.

Art. 13. Para efeitos do disposto nesta Instrugdo, serdo consideradas como assinaturas validas aquelas
feitas eletronicamente por meio de acesso individual e exclusivo a conta de e-mail institucional @id.uff.br e ao
Sistema Académico da Universidade com o uso de senha particular e intrasferivel.

Art. 14, Ficam revogadas a Instrucdo de Servico PROGRAD n° 05/2019, de 10 de maio de 2019,
publicada no Boletim de Servico UFF de 13 de maio de 2019, e a Instrucdo de Servico PROGRAD n° 04/2020, de
24 de abril de 2020, publicada no Boletim de Servi¢co da mesma data.

Art. 15. Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor em 14 de marco de 2022.
Niteroi, 10 de marco de 2022.
ALEXANDRA ANASTACIO MONTEIRO SILVA

Pro-Reitora de Graduagéo
HHu#tH
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Anexo |

Modelo de contetdo de Oficio — Lista de concluintes

Senhor (a) Chefe de Divisao.

1. Encaminhamos, em anexo, a listagem de estudantes concluintes e o relatério de regularidade no ENADE
referentes ao Curso de Graduagcdo em (nomenclatura), Grau/ Titulagéo
(bacharelado, licenciatura ou tecnologia), referente ao __ (1° ou 2°) periodo letivo de

(ano), para o prosseguimento das atividades de validacdo de registros académicos, colagcdo de grau e
diplomagdo.

2. Acrescento que a listagem contém os campos “matricula”, “nome completo” e “observacfes” relativas a cada
estudante concluinte. O campo observagdes sera preenchido quando necessario, nos casos, principalmente, em que
houver habilitacdo ou formacéo adicional a titulacdo e/ou quando houver complemento & integralizagéo curricular
do concluinte.
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Instrucdo Normativa PROGRAD/UFF n° 28 de 10 de margo de 2022.

Disp0de sobre a expedicéo e o registro de diplomas de
cursos superiores de graduagdo no ambito da
Universidade Federal Fluminense.

A PRO-REITORA DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de
suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e

CONSIDERANDO a Lei n°9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as diretrizes e bases da educacéo
nacional (Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo — LDB);

CONSIDERANDO a Portaria MEC n° 1095, de 25 de outubro de 2018, que dispde sobre a expedicao e o registro
de diplomas de cursos superiores de graduacdo no &mbito do sistema federal de ensino — documento adaptado para
formar esta Instrucéo;

CONSIDERANDO a Portaria MEC n° 330, de 05 de abril de 2018, que dispde sobre a emissdo de diplomas em
formato digital nas instituicdes de ensino superior pertencentes ao sistema federal de ensino;

CONSIDERANDO a Portaria MEC n° 315, de 4 de abril de 2018, que dispGe sobre os procedimentos de supervisao
e monitoramento de instituicdes de educacéo superior;

CONSIDERANDO a Portaria MEC n° 554, de 11 de marg¢o de 2019, que disp0e sobre a emisséo e o registro de
diploma de graduagdo, por meio digital, pelas Instituicdes de Ensino Superior- IES pertencentes ao Sistema Federal
de Ensino;

CONSIDERANDO a Portaria MEC n° 117, de 26 de fevereiro de 2021, que altera a Portaria MEC n° 554, de 11 de
marcgo de 2019, para ampliar o prazo para a implementacédo do diploma digital pelas instituicbes de ensino superior
integrantes do sistema federal de ensino. Segundo esta Portaria, as “(...) instituicdes de ensino superior terdo até o
dia 31 de dezembro de 2021 para implementar o diploma digital (...)”;

CONSIDERANDO a Portaria MEC n° 1.001, de 8 de dezembro de 2021, que altera a Portaria MEC n° 330, de 5 de
abril de 2018, que dispGe sobre a emissdo de diplomas em formato digital nas instituigdes de ensino superior
pertencentes ao sistema federal de ensino, e a Portaria MEC n° 554, de 11 de marco de 2019, que dispde sobre a
emisséo e o registro de diploma de graduacéo, por meio digital, pelas Instituicbes de Ensino Superior - IES
pertencentes ao sistema federal de ensino.;

RESOLVE:

Art. 1° Dispor sobre a expedicéo e o registro de diplomas de cursos superiores de graduagdo no ambito da
Universidade Federal Fluminense.

Capitulo | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° Nos termos da Portaria MEC n° 1.095, de 2018, os diplomas de cursos superiores reconhecidos,
quando registrados, terdo validade nacional como prova da formagéo recebida por seu titular.

Paragrafo unico. O reconhecimento de curso presencial na sede ndo se estende as unidades fora de sede,
para fins de registro do diploma.

Art. 3° Os diplomas de cursos superiores de graduacdo da UFF serdo expedidos e registrados pela Divisao
de Controle de Certificados e Diplomas do Departamento de Administracdo Escolar (DCCD/DAE) da Pro-Reitoria
de Graduacdo (PROGRAD).

Art. 4° Os diplomas de cursos superiores de graduacdo expedidos por outras Instituicdes de Ensino
Superior (IES) poderdo ser registrados pela DCCD/DAE da PROGRAD, mediante instrumento e procedimentos
especificos estabelecidos entre a UFF e a IES expedidora.

Art. 5° E vedada a identificacdo da modalidade de ensino na emiss&o e no registro de diplomas.
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Art. 6° A expedicdo e o registro da primeira via do diploma, do histérico escolar final e do certificado de
conclusdo de curso superior de graduacdo da UFF consideram-se incluidos nos servigos educacionais prestados
pela instituicdo, ndo ensejando a cobranca de qualquer valor, ressalvada a hipotese de apresentacdo decorativa, com
a utilizacdo de papel ou tratamento gréafico especiais, ou de segunda via, mediante solicitagdo especifica do
interessado.

CAPITULO Il - DO PROCESSO DE REGISTRO DE DIPLOMA DE CURSO DE GRADUACAO

Art.7° O processo de registro de diploma sera instruido com documentos indispensaveis que garantam
autenticidade, seguranga, validade e eficécia dos atos juridicos a serem produzidos.

Art. 8° O processo administrativo de registro de diploma de curso de graduagdo da UFF serd iniciado pela
Divisdo de Registro e Acompanhamento de Discentes (DRAD/DAE), da PROGRAD, a partir da validac&o dos
dados para a colagéo de grau do discente concluinte de curso de graduacéo da UFF.

§ 1° Os procedimentos administrativos para a conferéncia de registros académicos, organizagao e
encaminhamento de documentos para a validacdo de dados, integralizacdo curricular e colagdo de grau de discentes
concluintes de cursos de graduagdo da UFF séo estabelecidos pela PROGRAD em Instru¢do Normativa especifica.

§2° As informagOes que compBem a documentacao de identidade civil e académica dos discentes da UFF
sdo registradas e validadas no Sistema Académico e podem ser identificadas e localizadas pelo nimero de
matricula.

83° O processo de registro de diploma de curso de graduacéo da UFF deverd estar instruido, no minimo,
com os seguintes documentos:

| - copia dos documentos de identidade civil do estudante;
Il — cdpia de prova de conclusdo do ensino médio ou equivalente;
I11- historico escolar do curso superior concluido;

IV - termo de responsabilidade da autoridade competente para a expedigdo e para o registro do diploma,
atestando a regularidade do diploma conferido, dos atos de expedicdo e dos procedimentos para registro; e

§ 4° O termo de responsabilidade a que se refere o inciso IV do §3° deste artigo devera ser assinado pela
autoridade méxima da instituicdo de ensino superior ou por meio de seu representante legal mediante procuragao
especifica ou por ato de delegacédo de poderes.

Art. 9° Para o caso de registro de diplomas expedidos por outras Instituicdes de Ensino Superior (IES), o
processo de registro de diploma deverd estar instruido, no minimo, com os seguintes documentos:

| - oficio ou documento equivalente de encaminhamento do diploma expedido & UFF, neste ato
representada pela DCCD/DAE da PROGRAD, assinado pela autoridade responsével da IES expedidora;

Il - termo de responsabilidade da autoridade competente para a expedicdo do diploma atestando a
regularidade do diploma conferido ao aluno e dos atos de expedicao;

Il - copia dos documentos de identidade civil do aluno diplomado;
IV - prova de concluséo do ensino médio ou equivalente;

V - histérico escolar do curso superior concluido;

VI - diploma a ser registrado;

V11 - termo de responsabilidade da autoridade competente para o registro do diploma atestando a
regularidade dos procedimentos realizados para o registro; e

V11l - Prova de colacgdo de grau.

8 1° Os termos de responsabilidade referidos nos incisos 11 e VII do caput deverdo ser assinados pela
autoridade méxima da instituicdo de ensino superior ou por meio de seu representante legal mediante procuragao
especifica ou por ato de delegacdo de poderes.
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§ 2° Para fins de instrugdo processual, os codigos constantes da base de dados oficial de informagdes
relativas aos cursos e as IES do Ministério da Educacdo deverdo constar da identificacdo das instituigoes
expedidoras e registradoras e dos respectivos cursos que constardo no diploma.

CAPITULO Il - DO CONTROLE DA EXPEDICAO E REGISTRO DE DIPLOMAS
Art. 10. A UFF manterd livros de anotacdes de expedicéo e registro de diplomas.
§ 1° O registro do diploma deveré ser feito em livro proprio no meio fisico ou eletronico.

§ 2° O livro de registro eletrénico deverd atender os requisitos da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira - ICP, aplicando-se, no que couber, as disposi¢des contidas nos arts. 37 e 38 da Lei n® 11.977, de 7 de
julho de 2009.

§ 3° Os livros referidos no caput integram o acervo académico da instituicdo, sendo a sua guarda de
responsabilidade do representante legal da mantenedora.

8 4° Os livros de registro deverédo conter termos de abertura e encerramento, assinados pela autoridade
competente, neste ato representada pela DCCD/DAE da PROGRAD.

Art. 11. Deverdo constar do registro as seguintes informacgdes:

| - nimero do registro;

Il - nmero do diploma;

I11 - nimero do processo;

IV - nome completo do diplomado;

V - data e local de nascimento;

VI - nacionalidade;

VII - cédula de identidade, indicando o 6rgdo expedidor e a Unidade da Federacdo;
VIl - nome do curso;

IX - atos de autorizagdo, de reconhecimento ou de renovacdo de reconhecimento do curso com a data de
publicacdo no DOU;

X - data da conclusdo do curso;

XI - data da colacédo de grau;

XII - data da expedi¢éo do diploma;

XIII - data do registro do diploma;

X1V - titulo ou grau conferido;

XV - nome da instituicdo de educacéo superior;

XVI - razdo social da mantenedora da instituicdo de educacdo superior e respectivo nimero do Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

XVII - nome e nimero do CPF do responsavel pelo registro ou, no caso de servidor publico, o nimero da
matricula; e

XVIII - assinatura do dirigente maximo ou do responsavel formalmente designado, com a indicagdo do ato
de delegacéo respectivo.

§ 1° No livro de registro devera ser reservado campo da observacao, para o registro dos apostilamentos que
ocorrerem.

8 2° Poder&o constar do livro de registro outras informacdes para identificacdo do diplomado, da UFF e
dos cursos, quando indispensaveis para a garantia da autenticidade, seguranca, validade e eficacia dos atos juridicos
de registro.
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8§ 3° Poderéo constar do livro de registro outras informagdes para identificacdo do diplomado, da IES
expedidora e dos cursos, quando indispensaveis para a garantia da autenticidade, seguranca, validade e eficacia dos
atos juridicos de registro.

CAPITULO IV - DO DIPLOMA E DO HISTORICO ESCOLAR
Art. 12. O diploma de curso de graduagdo devera apresentar os seguintes dados obrigatorios:
I - no anverso:
a) selo nacional;
b) nome da IES expedidora;
€) nome do curso;
d) grau conferido;
e) nome completo do diplomado;
f) nacionalidade;

g) numero do documento de identidade oficial com indicacdo do 6rgdo e Unidade da Federacdo de
emissao;

h) data e Unidade da Federacéo de nascimento;

i) data de concluséo do curso;

J) data da colagéo de grau;

k) data da expedicdo do diploma;

I) assinatura do Reitor — no caso da UFF; e

m) assinatura do Pré-Reitor de Graduag&do — no caso da UFF;

Il - no verso:

a) nome da IES expedidora e razdo social de sua mantenedora e respectivo nimero do CNPJ;

b) nimero do ato autorizativo de credenciamento ou de recredenciamento da IES expedidora, com data,
secdo e pagina de sua publicacdo no DOU;

c) nimero do ato autorizativo de reconhecimento ou de renovacao de reconhecimento do curso, com a data
de sua publicacdo no DOU ou, no caso de aplicagéo do caput e 81° do art. 26 da Portaria MEC n° 1.095, de 2018, o
nimero do processo de reconhecimento ou renovagao de reconhecimento e o dispositivo que autoriza a expedicdo e
0 registro do diploma;

d) apostila de habilitagGes, averbacdes ou registro quando for o caso;

e) assinatura do Chefe da DCCD/DAE;

f) assinatura do Diretor do Departamento de Administragdo Escolar (DAE/GRAD);
g) espaco prdprio para aposic¢do do registro do diploma, em que serdo consignados:

1. nimero do ato autorizativo de credenciamento ou de recredenciamento da UFF, neste caso IES
registradora, com data, secdo e pagina de sua publicacdo no érgao de imprensa oficial da Unido, dos estados ou do
Distrito Federal, conforme o caso;

2. nome e cargo da autoridade maxima da UFF, neste caso IES registradora, ou de seu representante legal
mediante procuracdo especifica ou por ato de delegacgao de poderes, no caso de instituicdes publicas.

Art. 13. O Historico escolar final e oficial de curso de graduacéo da UFF é documento integrante da
documentagdo académica que acompanha o Diploma de curso de graduacéo, assinado pela DRAD/DAE, e que
devera conter os seguintes elementos:

I - nome da instituicdo de educacéo superior com endereco completo;
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I - nome completo do diplomado;

Il - nacionalidade;

IV - nimero do documento de identidade oficial com o 6rgéo e estado emissor;
V - nimero de inscri¢do no CPF;

VI - data e Unidade da Federagdo de nascimento;

V11 - nome do curso e da habilitacdo, se for o caso;

VI1II - ato autorizativo de credenciamento ou de recredenciamento da instituicdo de educacéo superior,
constando o numero, a data, a se¢do e a pagina de publicacdo no DOU;

IX - ato autorizativo de reconhecimento do curso ou renovagéo do reconhecimento do curso, constando o
ndmero, a data, a se¢do e a pagina de publicacdo no DOU

X - data indicando 0 més e 0 ano da realiza¢do do processo seletivo vestibular;

XI - relacdo das disciplinas cursadas, contendo periodo, carga horéria, notas ou conceitos, nomes dos
docentes e titulacéo;

XII - carga horéria total do curso em horas;
XIII - forma de ingresso e ano ou semestre de ingresso;

XIV - data da conclusédo do curso, da colacdo de grau, da expedi¢do do diploma e da expedicdo do
histdrico, no caso de histérico escolar final e oficial; e

XV - situagdo do aluno no Exame Nacional de Desempenho de Estudantes - ENADE.

§1° Os procedimentos relacionados aos registros correspondentes a situacdo do aluno no ENADE séo
definidos em Instrugdo Normativa especifica.

§2° Aplica-se ao historico escolar o disposto no 8 3° do art. 9 desta Instrucdo, no que se refere a
identificagdo das IES e dos cursos superiores cadastrados na base de dados oficial de informagGes do Ministério da
Educacéo.

CAPITULO V - DOS PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS PARA EXPEDICAO E REGISTRO DE DIPLOMAS
Secéo | - Dos prazos para expedicdo e registro
Art. 14. O prazo maximo para expedicdo dos diplomas é de 60 (sessenta dias), contados da data de colagao
de grau de cada um dos egressos.
Art. 15. O prazo maximo para o registro do diploma é de 60 (sessenta dias), contados da data de sua
expedicéo.

Art. 16. Os prazos definidos no art. 14 e no art. 15 poderdo ser prorrogados apenas uma Unica vez, desde
que devidamente justificados.

Art.17. As IES que ndo possuem prerrogativa de autonomia para o registro de diploma por elas expedido e
que registram diplomas com a UFF deverdo encaminhar o diploma para a DCCD/DAE no prazo maximo de 15
(quinze) dias, contados da data de sua expedigdo, mediante procedimentos especificos.

§1° Na situacéo prevista no caput, a DCCD/DAE devera registrar o diploma no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, contados do recebimento do diploma procedente de IES expedidora.

§2° Os prazos definidos neste art. 17 poderdo ser prorrogados uma unica vez, por igual periodo, desde que
devidamente justificado pela instituicdo de educacao superior.

Art. 18. A UFF, por meio da DCCD/DAE da PROGRAD, publicara no Diério Oficial da Unido (DOU), no
prazo maximo de 30 (trinta dias), contados da data do registro, o extrato das informagdes sobre o registro de
diplomas por ela expedidos.

§ 1° O extrato de informacdes a ser publicado devera conter, no minimo, as seguintes informacdes:
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I - nome da mantenedora e da mantida — neste caso, UFF;
Il - nllmero do CNPJ da mantenedora;

Il - quantidade de diplomas registrados no periodo;

IV - intervalo dos nimeros de registro dos diplomas;

V - identificagdo do namero do livro de registro; e

VI - identificacdo do sitio eletrénico da UFF no qual podera ser consultada a relagdo de diplomas
registrados.

Art. 19. A UFF manterd banco de informagdes de registro de diplomas a ser disponibilizado no sitio
eletrénico http://dados.uff.br/dataset/diplomas_graduacao, apos realizado o devido registro, tera o prazo de 30
(trinta dias) para incluir os seguintes dados para consulta publica:

I - nome do aluno diplomado;

Il - seis digitos centrais do CPF do aluno diplomado;

I - nome e cédigo e-MEC do curso superior;

IV - nome e codigo e-MEC da IES expedidora do diploma;
V - nome e cédigo e-MEC da IES registradora do diploma;
VI - data de ingresso no curso;

VIl - data de conclusdo do curso;

VI1II - data da expedicdo do diploma;

IX - data do registro do diploma;

X - identificacdo do nimero da expedicéo;

XI - identificacdo do nimero do registro; e

XII - data de publicagéo das informacdes do registro do diploma no DOU.

Art. 20. A responsabilidade pela publicagdo das informagdes sobre o registro do diploma no DOU recaira
sobre a instituicdo de educagdo superior expedidora do diploma.

Secéo Il Da validade dos atos de expedicéo e registro de diplomas

Art. 21. A validade dos diplomas de cursos superiores de graduacao depende dos requisitos exigidos na
legislacéo e da regularidade dos procedimentos de expedicéo e registro adotados pela instituicao.

§ 1° O reconhecimento do curso € requisito obrigatdrio para o registro e validade do diploma.
§ 2° A colagdo de grau é requisito obrigatdrio para expedicao do diploma.

§ 3° A UFF, por meio da DCCD/DAE, devera tornar nulos os atos de expedic&o e de registro de diplomas,
quando iniddneos ou eivados de vicios de legalidade ou quando constatada falsidade documental ou declaratoria.

§ 4° Consideram-se iniddneos os atos de expedicdo e registro de diplomas produzidos com o objetivo de
simular titulagdo ndo fundamentada em trajetoria académica regular em cursos superiores reconhecidos no &mbito
dos respectivos sistemas de ensino.

§ 5° Na hipotese do 8 3° a UFF deverd garantir ampla publicidade, na forma do art. 18 e do art. 19.

Art. 22. Os cursos cujos pedidos de reconhecimento tenham sido protocolados dentro do prazo e ndo
tenham sido finalizados até a data de conclusdo da primeira turma consideram-se reconhecidos, exclusivamente
para fins de expedicéo e registro de diplomas.

§ 1° A UFF podera se utilizar da prerrogativa prevista no caput enquanto ndo for proferida a decisdo
definitiva no processo de reconhecimento, tendo como referencial a avaliagdo externa in loco.
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§ 2° E vedada a expedicio e o registro de diplomas de cursos cujos processos de reconhecimento ou de
renovagao de reconhecimento tenham sido protocolados fora do prazo ou ap6s o vencimento do prazo do ato
autorizativo anterior.

8 3° Os diplomas expedidos ou registrados na forma do § 2° serdo considerados irregulares e ndo terdo
validade nacional, e, nos termos da Portaria MEC n° 1.095, de 2018, implicara a responsabilizacdo da UFF.

8§ 4° Os diplomas de cursos cujos processos de reconhecimento e renovacgao de reconhecimento tenham
sido protocolados fora do prazo, desde que ndo incorra nas vedacgdes previstas nos 8§ 2° e 3°, poder&o ser expedidos
e levados ao registro se a conclusdo da analise dos processos pela Secretaria de Regulacéo e Superviséo da
Educacdo Superior do Ministério da Educagao reconhecer ou renovar o reconhecimento de curso, unicamente para
fins de expedicéo e de registro dos diplomas dos estudantes matriculados, na forma da legislacéo.

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. O Ministério da Educacdo e os respectivos 6rgdos de fiscalizagdo dos sistemas de ensino estaduais
poderdo, nos termos da Portaria MEC n° 1.095, de 2018, solicitar o acesso total ou parcial de cdpia ou de
informacdes dos processos de registro de diploma, as quais deverdo ser disponibilizadas imediatamente pelas IES
expedidoras e registradoras.

Art. 24. Nos termos da Portaria MEC n° 1.095, de 2018, o descumprimento dos prazos previstos sera
considerado irregularidade administrativa, a ser imputada a instituicdo de ensino superior que lhe der causa, seja
expedidora ou registradora, e podera ser apurada por meio de processo administrativo de supervisao..

Art. 25. Os procedimentos para a expedicdo e o registro de diplomas e documentos académicos no formato
digital observardo as disposic¢des contidas nesta Instrucdo, respeitadas as especificidades técnicas dispostas em
regulamentacéo especifica editada pelo Ministério da Educacéo.

Art. 26. A emissdo e o registro de diploma de curso de graduacao por meio digital pela UFF obedecera ao
disposto na Portaria MEC n° 330, de 2018, Portaria MEC n° 554, de 2019, e instrumentos congéneres subsequentes,
e 0s termos da sua implantacéo serdo definidos em ato normativo especifico exarado pelo Reitor.

Art. 27. A emissdo e o registro do diploma digital, incluindo o histérico escolar final, estdo incluidos nos
servicos educacionais prestados pela UFF, ndo ensejando a cobranca de qualquer taxa aos graduados.

Paragrafo unico. Serd permitida a cobranca de taxa quando o discente solicitar a8 UFF a impressao da
representacdo visual do diploma digital e do historico escolar final para fins de apresentacdo decorativa, com a
utilizacdo de papel ou tratamento gréafico especiais.

Art. 28. Os casos omissos nesta Instrugdo Normativa serdo decididos pela PROGRAD com base na
legislacdo vigente e nos principios da administragao publica.

Art. 29. Esta Instrucdo entrard em vigor em 14 de margo de 2022.

Niteroi, 10 de marco de 2022.

ALEXANDRA ANASTACIO MONTEIRO SILVA
Pro-Reitora de Graduagéo
HHu#tH
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ANEXO |
TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA INSTRUCAO DO PROCESSO DE EXPEDICAO DO DIPLOMA

Atesto para os devidos fins de direito, a regularidade dos procedimentos realizados para a expedi¢do do Diploma do

aluno , constantes do processo n° , ha forma da Lei n°® 9.394, de 20 de dezembro
de 1996, do Decreto n° 9.235, de 15 de dezembro de 2017 e da Portaria do Ministério da Educacéo n® , de
__ |/, publicada no DOU n° ,Secdo __ ,pdg. __,de__ /| .Local e data Nome do responsavel

Cargo ou fun¢do CPF ou matricula Ato ou portaria de delegacéo ou designacéo.
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ANEXO II
TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA INSTRUCAO DO PROCESSO DE REGISTRO DO DIPLOMA

Atesto, para os devidos fins de direito, a regularidade dos procedimentos realizados para o registro do diploma do

aluno , constantes do Processo n° , ha forma da Lei n°® 9.394, de 20 de dezembro de
1996, do Decreto n° 9.235, de 15 de dezembro de 2017, e da Portaria MEC n° ,de__ /|, publicada
no DOU n° ,Secdo __ , pdgina___,de___/ /. Local e data Nome do responséavel Cargo ou funcdo CPF

ou matricula Ato ou portaria de delegacdo ou designacéo
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ANEXO Il
MODELO PARA O LIVRO DE CONTROLE DE EXPEDICAO E REGISTRO DE DIPLOMA

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE CNPJ: XXXXXXXXXXXXXX
Registro n° Diploma

n® Diplomado:

CPF:

RG:

Orgao/UF:

Local e data de Nascimento:
Nacionalidade:

Curso:

Titulo/Grau:

Matricula:

Portaria de Reconhecimento:
Data de concluséo do curso:
Data de colagéo de grau:
Processo N°:

Data de expedicéo do diploma:
Data do registro do diploma:
Diploma registrado por: SIAPE:
Assinatura do Servidor:
Superior responsavel delegado:
Ato de Delegacéo:

Assinatura do Servidor: SIAPE:
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ANEXO IV
MODELO DO EXTRATO DO REGISTRO DO DIPLOMA A SER PUBLICADO NO DOU

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CNPJ XXXXXXXXX
EXTRATO DE REGISTRO DE DIPLOMAS

Para fins do disposto no art. 21 da Portaria MEC n° 1095, de 25 de outubro de 2018, esta Instituicdo informa que
foram registrados nnnn [aaaaaaaaa] diplomas de cursos superiores de graduacéo no periodode _/ /  a

_ I/, nos seguintes livros de registro e sequéncias numéricas: livro x Campus Xxxxx - registros 000.000.000-
00 a 000.000.000-00. A relacéo dos diplomas registrados podera ser consultada em até quinze dias, no endereco
http://www.

Niteroi, xx de dezembro de 2019.
Nome do dirigente da IES Reitor

Portaria xxxx, de XX/XX/XxxX
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ANEXO V
MODELO DO ANVERSO DOS DIPLOMAS DA UFF

(Selo nacional)

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribui¢fes e tendo em vista a

coNClUSA0 dO CUISO B ...cooevveeeeeeee et ,NAdaAtade ..oueeeeeeeeeeeeee e, , e acolacdo de grau na data
de ..o, ,confere o titulo de ...oeeeeveeeeeeeeeeeee e, a (nome do aluno), nacionalidade ...........c............ ,
natural de .......ooooeveeveeieeeeeeen, , NASCIdO €M.....ccccvvevveereeene, , portador da Cédula de Identidade .............c.c........ ,

(6rgéo e estado de emissdo), e outorga-lhe o presente Diploma a fim de que possa gozar de todos os direitos e
prerrogativas legais.

Local e data (Assinatura)
Nome do Reitor (Assinatura)

Nome do Pré-Reitor (Assinatura)



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO i
ANO LVI - N.° 47 11/03/2022 SECAOI PAG. 031

ANEXO VI
MODELO DO VERSO DOS DIPLOMAS DA UFF

MEC - Universidade Federal Fluminense
Departamento de Administragdo Escolar

Diploma registado sob o n®
Livro: Folhas: Em:

DCCD/DAE:

Assinado por:

CHEFE DA DCCINDAE

VISTO:

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAD ESCOLAR

Curso de
Reconhecimento pelo Decreto e / ou Portaria n®:

D.O

Data da colacdo de Grau
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INSTRUCAO NORMATIVA RET/UFF N° 24, DE 11 DE MARCO DE 2022

Altera os anexos Il e Il da Instrugdo Normativa
RET/UFF n° 6, de 12 de julho de 2021, que estabelece os
procedimentos  bésicos para implementacdo e
funcionamento do Sistema Eletrénico de Informagbes —
SEI no &mbito da Universidade Federal Fluminense.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, nomeado pelo Decreto
Presidencial de 20 de novembro de 2018, no uso de suas atribui¢des estatutarias e regimentais e considerando a
inclusdo de novos processos ao cronograma de implantacdo de processos no Sistema Eletronico de Informagdes
(SEI) no &mbito da Universidade Federal Fluminense (UFF), resolve:

Art. 1° Alterar, exclusivamente o Anexo Il — Cronograma de Implantacdo de Processos no
SEl e 0 Anexo Ill — Implantacdo de Processos no Mddulo de Peticionamento da Instru¢cdo Normativa RET/UFF n°
6, de 12 de julho de 2021.

Art. 2° Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA

Reitor
HHHHHH
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ANEXO Il - CRONOGRAMA DE IMPLANTACAO DE PROCESSOS NO SEI

DATA PROCESSO

12/09/2017  |PESSOAL: AUXILIO TRANSPORTE -REEMBOLSO DE BILHETES

06/11/2017 |PESSOAL: ADICIONAL DE INSALUBRIDADE

06/11/2017 |PESSOAL: ADICIONAL DE PERICULOSIDADE

20/12/2017 |MATERIAL: DOACAO DE BENS PATRIMONIAIS FEC

20/12/2017 |PATRIMONIO: AUTORIZACAO PARA DIRIGIR VEICULO OFICIAL

20/12/2017 |GRADUACAO: EXPEDICAO DE DIPLOMA: 22 VIA

20/12/2017 |GRADUAGCAO: HISTORICO ESCOLAR: 22 VIA

19/02/2018  |PESSOAL: AUXILIO TRANSPORTE - 1° CADASTRO

19/02/2018  |PESSOAL: AUXILIO TRANSPORTE - ALTERACAO

19/02/2018 |PESSOAL: AUXILIO TRANSPORTE - CANCELAMENTO

19/02/2018  |PESSOAL: AUXILIO TRANSPORTE - RECADASTRAMENTO

05/03/2018 |DESPESA: CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

02/04/2018 |DESPESA: PAGAMENTO DE FATURA

02/04/2018 |PESSOAL: PAGAMENTO DE PASEP

18/04/2018 |MATERIAL: SERVICOS GRAFICOS

18/04/2018 |PESSOAL.: ALJTORIZAC;AO DE AFASTAMENTO DE DOCENTE NO PAIS -
CAPACITACAO E/OU QUALIFICACAO

18/04/2018 |PESSOAL: PROGRESSAO POR CAPACITACAO

07/06/2018 |PESSOAL.: ALJTORIZA(;AO DE AFASTAMENTO DE TECNICO NO PAIS -
CAPACITACAO E/OU QUALIFICACAO

30/07/2018 |PESSOAL: PROGRAMA DE QUALIFICACAO (PQUFF)

06/08/2018 |GRADUAGCAOQ: DISPENSA DE ALUNO IRREGULAR NO ENADE

06/08/2018 |PESSOAL.: ALJTORIZA(;AO DE AFASTAMENTO DE DOCENTE NO EXTERIOR:
CAPACITACAO E/OU QUALIFICACAO (COM ONUS)

06/08/2018 |PESSOAL.: ALJTORIZA(;AO DE AFASTAMENTO DE DOCENTE NO EXTERIOR:
CAPACITACAO E/OU QUALIFICACAO (SEM ONUS)

06/08/2018 |PESSOAL.: ALJTORIZA(;AO DE AFASTAMENTO DE TECNICO NO EXTERIOR:
CAPACITACAO E/OU QUALIFICACAO (COM ONUS)

06/08/2018 |PESSOAL.: ALJTORIZA(;AO DE AFASTAMENTO DE TECNICO NO EXTERIOR:
CAPACITACAO E/OU QUALIFICACAO (SEM ONUS)

06/08/2018 |PESSOAL: DISPENSA/DESIGNACAO DE CHEFIA (FG): ADMINISTRATIVO

06/08/2018 |PESSOAL: DISPENSA/DESIGNACAO DE SUBSTITUTO EVENTUAL DE CARGO
(CD): ADMINISTRATIVO

06/08/2018 |PESSOAL: DISPENSA/DESIGNACAO DE SUBSTITUTO EVENTUAL DE

CHEFIA(FG): ADMINISTRATIVO
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06/08/2018

PESSOAL: EXONERACAO/NOMEACAO DE CARGO (CD): ADMINISTRATIVO

06/08/2018

PESSOAL: EXONERACAO/NOMEACAO DE CARGO (CD): CONVIDADO

06/08/2018

PESSOAL: PAGAMENTO DE SUBSTITUICAO DE CHEFIA

06/08/2018 |PESSOAL: REMANEJAMENTO DE FUNCAO (FG/CD)
20/08/2018 |MATERIAL: COMODATO DE BENS (CNPQ)
20/08/2018 |PESSOAL: AUXILIO-QUALIFICACAO PQUFF

23/08/2018

PESSOAL: LICENCA PARA CAPACITACAO —- DOCENTE

23/08/2018

PESSOAL: LICENCA PARA CAPACITACAO - TECNICO

27/09/2018

PESSOAL: REMOCAO A PEDIDO DO SERVIDOR TECNICO -
ADMINISTRATIVO

27/09/2018

PESSOAL: REMOCAO DE SERVIDOR TECNICO-ADMINISTRATIVO A PEDIDO
DA UNIDADE DE DESTINO

27/09/2018

PESSOAL: REMOCAO DE SERVIDOR TECNICO-ADMINISTRATIVO PARA
ACOMPANHAMENTO DE CONJUGE OU COMPANHEIRO

21/12/2018 |DOCUMENTACAO E INFORMACAO: PAGAMENTO DE TAXA (ISBN)

21/12/2018 |DOCUMENTACAO E INFORMACAO: PAGAMENTO DE ANUIDADE (ABEU)

21/12/2018 |DOCUMENTACAO E INFORMACAO: PAGAMENTO DE PREMIACAO (ABEU)

07/01/2019 |ADMINISTRACAO GERAL: CONTRATACAO FEC

15/01/2019 |DESPESA: EMPENHO DE SERVICOS BASICOS - AGUA E ESGOTO, LUZ E GAS

15/01/2019 DI%SPESA: PAGAMENTO DE SERVICOS BASICOS - AGUA E ESGOTO, LUZ E
GAS

06/02/2019 |DOCUMENTACAO E INFORMACAO: PAGAMENTO DE VENDA CONSIGNADA

06/02/2019 |ORCAMENTO E FINANCAS: PAGAMENTO DE DIFERENCA DE TRIBUTOS

08/02/2019 IEESSOAL: REMOCAO DE SERVIDOR TECNICO-ADMINISTRATIVO NO
AMBITO DA UNIDADE

25/02/2019  |PESSOAL: REMOQAE) DE SERVIDOR TECNICO-ADMINISTRATIVO PARA
AJUSTE DA LOTACAO DA FORCA DE TRABALHO

25/02/2019  |PESSOAL: AUXILIO FUNERAL

05/04/2019 | ADMINISTRACAO GERAL: FLEXIBILIZACAO DA JORNADA DE TRABALHO

05/04/2019 PES,SOAL: REMOCAO DE TECNICO-ADMINISTRATIVO POR MOTIVO DE
SAUDE

28/05/2019  |PESSOAL: VACANCIA POR EXONERACAO DE CARGO PUBLICO

28/05/2019  |PESSOAL: VACANCIA POR FALECIMENTO DE SERVIDOR
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28/05/2019  |PESSOAL: VACANCIA POR POSSE EM OUTRO CARGO INACUMULAVEL

28/05/2019  |PESSOAL: COMUNICADO DE FALECIMENTO DE SERVIDOR PELA CHEFIA
IMEDIATA

28/05/2019  |PESSOAL: COMUNICADO DE FALECIMENTO DE SERVIDOR POR FAMILIAR
OU TERCEIROS

13/06/2019  |PESSOAL: LICENCA A GESTANTE

13/06/2019  |PESSOAL: LICENCA PATERNIDADE

05/07/2019  |PESSOAL: REPOSICAO AO ERARIO

05/08/2019  |PESSOAL: ABONO DE PERMANENCIA EM SERVICO

05/08/2019  |PESSOAL: CANCELAMENTO DE FERIAS

05/08/2019  |PESSOAL: INTERRUPCAO DE FERIAS

09/09/2019  |PESSOAL: HORARIO ESPECIAL AO SERVIDOR ESTUDANTE

09/09/2019  |PESSOAL: ALTERACAO DE CARGA HORARIA — SERVIDOR TECNICO
ADMINISTRATIVO

09/09/2019 PESSOAL:'ALTERACAO DE CARGA HORARIA — MEDICO / MEDICO
VETERINARIO

09/09/2019 PE'SSOAL: ALTERACAO DE CARGA HORARIA DE OFICIO - SERVIDOR
TECNICO ADMINISTRATIVO

09/09/2019  |PESSOAL: AVERBACAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO

09/09/2019  |PESSOAL: LICENCA PREMIO POR ASSIDUIDADE

16/10/2019  |PESSOAL: ACELERACAO DA PROMOCAO - DOCENTE

16/10/2019  |PESSOAL: INCENTIVO A QUALIFICACAO

16/10/2019  |PESSOAL: PAGAMENTO DE TERCO DE FERIAS

16/10/2019  |PESSOAL: REMARCA(;,AO DE FERIAS POR MOTIVO DE LICENCA PARA
TRATAMENTO DE SAUDE

16/10/2019  |PESSOAL: RESSARCIMENTO DE ASSISTENCIA A SAUDE SUPLEMENTAR

16/10/2019  |PESSOAL: RETRIBUICAO POR TITULACAO

14/11/2019  |PESSOAL: INSEN(;AO DE TAXA E GRATUIDADE EM CURSO DE POS-
GRADUACAO PAGOS NA UFF

14/11/2019  |PESSOAL: AVERBACAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO — MANUTENCAO
DO PLANO DE SEGURIDADE SOCIAL (PSS)

14/11/2019  |PESSOAL: INCLUSAO DE DEPENDENTES PARA FINS DE PENSAO

14/11/2019  |MATERIAL: CONTRATACAO DE SERVICOS TERCEIRIZADOS (PROAD)
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14/11/2019  |MATERIAL: REPACTUACAO DE CONTRATO DE SERVICOS TERCEIRIZADOS
(PROAD)

14/11/2019  |MATERIAL: FISCALIZACAO DE CONTRATO DE SERVICOS TERCEIRIZADOS
(PROAD)

14/11/2019  |DESPESA: PAGAMENTO DE CONTRATO DE SERVICOS TERCEIRIZADOS
(PROAD)

10/12/2019  |PESSOAL: DESAVERBACAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO

10/12/2019  |PESSOAL: SOLICITACAO DE DECLARACAO/CERTIDAO DE TEMPO DE
CONTRIBUICAO

10/12/2019  |GRADUACAO: REGISTRO DE DIPLOMA DE INSTITUICAO DE ENSINO
SUPERIOR (IES)

24/01/2020  |MATERIAL: DEMANDA DE LICITACAO (SIA COMPRAS)

27/01/2020 |PESSOAL: LICENCA PARA TRATAR DE INTERESSES PARTICULARES

27/01/2020 |PESSOAL: PRORROGACAO DE LICENCA PARA TRATAR DE INTERESSES
PARTICULARES

07/04/2020 |PESSOAL: AFASTAMENTO DO REITOR NO EXTERIOR

07/04/2020 |PESSOAL: AUXILIO NATALIDADE

07/04/2020 |PESSOAL: ASSISTENCIA PRE-ESCOLAR

07/04/2020 |MATERIAL: LICITACAO SIA-COMPRAS (PROAD)

07/04/2020 |MATERIAL: EXECUCAO SIA-COMPRAS (PROAD)

22/04/2020 |PESSOAL: INCLUSAO DE DEPENDENTE PARA ABATIMENTO DE IMPOSTO
DE RENDA

22/04/2020 |PESSOAL: PAGAMENTO POS-OBITO

22/04/2020 |PESSOAL: RECADASTRAMENTO DE APOSENTADOS, PENSIONISTAS E
ANISTIADOS

22/04/2020 |MATERIAL: LICITACAO DE SERVICOS (PROAD)

22/04/2020 |MATERIAL: CONTRATACAO EMERGENCIAL (PROAD)

30/04/2020 |DESPESA: PAGAMENTO EXCEPCIONAL DE NOTAS FISCAIS (PROAD) -
Temporario

30/04/2020 |MATERIAL: CONTRATACAO VIA INEXIGIBILIDADE (PROAD)

05/05/2020 |MATERIAL: LICITACAO PARA AQUISICAO DE MATERIAIS (PROAD)

11/05/2020  |PESSOAL: APOIO A INICIATIVAS DE CAPACITACAO

02/06/2020  |PESSOAL: ISENCAO DE IMPOSTO DE RENDA POR MOTIVO DE DOENCA

09/06/2020 |MATERIAL: CONTRATACAO VIA DISPENSA DE LICITACAO, INCISOS 1 QU I

(PROAD)
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26/06/2020 |PESSOAL: REGULARIZACAO DE PENDENCIAS DE AVALIACAO DE
DESEMPENHO

26/06/2020  |PESSOAL: REVISAO E RETIFICACAO DE CONCESSAO DE PROGRESSAO POR
MERITO PROFISSIONAL

26/06/2020 |PESSOAL: CONCESSAO DE PROGRESSAO POR MERITO PROFISSIONAL

26/06/2020 |PESSOAL: HOMOLOGAGCAO DE ESTAGIO PROBATORIO

26/06/2020 |PESSOAL: EXONERACAO POR REPROVACAO EM ESTAGIO PROBATORIO

30/06/2020 |PESSOAL: ADICIONAL DE INSALUBRIDADE E PERICULOSIDADE"

08/07/2020  |PESSOAL: PROGRESSAO FUNCIONAL DE DOCENTE

08/07/2020  |PESSOAL: RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS (RSC)

08/07/2020 |ORCAMENTO E FINANCAS: CAPTACAO DE RECURSOS (TED)

08/07/2020 |ORCAMENTO E FINANCAS: PRESTACAO DE CONTAS AO ORGAO
DESCENTRALIZADOR (TED)

22/07/2020 |MATERIAL: EXECUCAO SIACOMPRAS?

11/08/2020  |PATRIMONIO: AUTORIZACAO DE USO TEMPORARIO

11/08/2020 |PATRIMONIO: RENOVACAO DE PERMISSAO DE USO

11/08/2020 |PESSOAL: APURACAO DE INDICIO DE ACUMULACAO DE CARGO E/OU
EMPREGO

11/08/2020 |MATERIAL: CONTRATACAO VIA DISPENSA DE LICITACAO, INCISOS 10U Il
(PROAD, PROGRAD, PROAES, PROEX e VCH)?

21/08/2020 |ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO: REVISAO DE LAUDO AMBIENTAL

01/09/2020 |GRADUAGCAO: DISPENSA DE DISCIPLINAS

15/09/2020 |ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO: SOLICITACAO DE LAUDO
AMBIENTAL

22/09/2020 |ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO: ATUALIZACAO DE ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL

08/10/2020  |PESSOAL: PROMOCAO POR MERITO DE DOCENTE

23/10/2020 |GRADUAGCAO: DISCIPLINA ISOLADA

23/10/2020 |GRADUACAO: REINGRESSO SEM CONCURSO/REVINCULACAO

23/10/2020 |GRADUACAO: REMATRICULA

! Alteragdo dos processos PESSOAL: ADICIONAL DE PERICULOSIDADE e PESSOAL: ADICIONAL DE INSALUBRIDADE, ambos
implantados em 06/11/2017;

2 Alteragdo do processo MATERIAL: EXECUCAO SIACOMPRAS (PROAD) implantado em 07/04/2020.

3 Alteragdo do processo MATERIAL: CONTRATACAO VIA DISPENSA DE LICITACAO, INCISOS I OU Il (PROAD), implantado em
09/06/2020.
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23/10/2020 |GRADUAGCAO: TRANSFERENCIA INTERINSTITUCIONAL

23/10/2020 |GRADUAGCAO: TRANSFERENCIA OBRIGATORIA (EX OFFICIO)

23/10/2020  |PESSOAL: SUSPENSAO/REATIVAGCAO DE AFASTAMENTO NO PAIS E NO
EXTERIOR (DOCENTE/TECNICO)

10/11/2020  |PESSOAL: ADICIONAL DE IRRADIACAO IONIZANTE REGULAMENTADO
PELA CNEN

10/11/2020  |PESSOAL: GRATIFICACAO POR TRABALHOS COM RAIO-X
REGULAMENTADOS PELO MS-ANVISA

10/11/2020  |PESSOAL: GRATIFICACAO POR TRABALHOS COM RAIO-X OU
SUBSTANCIAS RADIOATIVAS REGULAMENTADOS PELA CNEN

19/11/2020 |ORCAMENTO E FINANCAS: LIQUIDACAO E PAGAMENTO DE MEDICAO DE
OBRAS E/OU DE SERVICOS DE ENGENHARIA*

26/11/2020 |PATRIMONIO: PERMISSAO DE USO

26/11/2020 |ASSUNTOS TRANSITORIOS: LIBERAGCAO DE USUARIO EXTERNO

26/11/2020 |GRADUACAO: CANCELAMENTO DE MATRICULA

04/12/2020  |PESSOAL: HOMOLOGAGCAO DE ESTAGIO PROBATORIO (DOCENTE)

14/12/2020 |GRADUACAO: REVALIDACAO DE DIPLOMA OBTIDO NO EXTERIOR
(EXCETO MEDICINA E REFUGIADOS)

05/01/2021 |ORCAMENTO E FINANCAS: EMPENHO DE DIARIAS

05/01/2021 |PESSOAL: PROMOGCAO PARA CLASSE DE PROFESSOR TITULAR

20/01/2021 |ASSUNTOS TRANSITORIOS: NADA CONSTA (PAD E SINDICANCIA)

28/01/2021 |MATERIAL: CONTRATACAO VIA DISPENSA DE LICITACAO, INCISOS | OU
1"n°

01/02/2021 |PESSOAL: APROVEITAMENTO DE CONCURSO PUBLICO UFF POR OUTRAS
IFES - DOCENTE

05/02/2021 |PESSOAL: AVALIACAO DE DESEMPENHO PARA SERVIDORES TECNICOS
ADMINISTRATIVOS AFASTADOS PARA ESTUDO

05/02/2021  [PESSOAL: AVALIAGAO DE DESEMPENHO PARA SERVIDORES TECNICOS
ADMINISTRATIVOS EM EXERCICIO EM OUTROS ORGAOS/ENTIDADES

01/03/2021 |PESSOAL: REDISTRIBUICAO POR PERMUTA DE SERVIDOR TECNICO-
ADMINISTRATIVO

01/03/2021 |PESSOAL: REDISTRIBUICAO POR PERMUTA DE CODIGO DE VAGA DA UFF
POR SERVIDOR TECNICO-ADMINISTRATIVO DE OUTRA IFE

01/03/2021 |PESSOAL: REDISTRIBUICAO POR PERMUTA DE SERVIDOR TECNICO-

4 Alteragdo do nome do processo ORCAMENTO: LlQUIDACAO E PAGAMENTO DE MEDICAO DE OBRAS E/OU DE SERVICOS DE
ENGENHARIA, implantado em 19/11/2020.

> Alteragdo do processo MATERIAL: CONTRATACAO VIA DISPENSA DE LICITACAO, INCISOS | OU Il (PROAD,PROGRAD, PROAES,
PROEX e VCH), implantado em 11/08/2020
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ADMINISTRATIVO POR CODIGO DE VAGA DE OUTRA IFE

29/04/2021  |PESSOAL: ALTERAGAO DO REGIME DE TRABALHO DOCENTE (REDUGAO
DA CARGA HORARIA).

29/04/2021 |PESSOAL: ALTERACAO DO REGIME DE TRABALHO DOCENTE (AUMENTO
DA CARGA HORARIA)

29/04/2021 |PESSOAL: APOSENTADORIA VOLUNTARIA

29/04/2021 |PESSOAL: APOSENTADORIA POR INCAPACIDADE PERMANENTE PARA O
TRABALHO

29/04/2021 |PESSOAL: APOSENTADORIA POR INCAPACIDADE PERMANENTE PARA O
TRABALHO - A PEDIDO DO SERVIDOR

29/04/2021 |ADMINISTRAGAO GERAL: ACORDO DE COOPERAGAO INTERNACIONAL

29/04/2021 |ORCAMENTO E FINANCAS: PAGAMENTO DE ANUIDADE ANDIFES

29/04/2021 |PATRIMONIO: FISCALIZAGAO DE OBRAS E DE SERVICOS DE
ENGENHARIA.

29/04/2021 |LATO SENSU: EMISSAO DE CERTIFICADO DE CURSOS NA MODALIDADE
EAD

22/06/2021 |PESSOAL: LICENCA PERICIAL EXTERNA AO SIASS

22/06/2021 |ASSISTENCIA ESTUDANTIL: EMPENHO DE BOLSAS E AUXILIOS (PNAES)

22/06/2021 |ASSISTENCIA ESTUDANTIL: PAGAMENTO DE BOLSAS E AUXILIOS (PNAES)

22/06/2021 |PATRIMONIO: AVALIACAO IMOBILIARIA (SPIUNET)

01/07/2021 |PESSOAL: REPOSICIONAMENTO DE DOCENTE

01/07/2021 |ADMINISTRAGAO GERAL: RELACAO INTERINSTITUCIONAL (SEM
RECURSOS FINANCEIROS)

14/07/2021 |ORCAMENTO E FINANCAS: DEVOLUCAO DE TAXAS/PAGAMENTO DE GRU

14/07/2021 |GRADUAGAO: REVALIDACAO DE DIPLOMA OBTIDO NO EXTERIOR
(MEDICINA)

14/07/2021 |GRADUAGAO: REVALIDACAO DE DIPLOMA OBTIDO NO EXTERIOR
(REFUGIADOS)

16/07/2021 |ORCAMENTO E FINANCAS: EMPENHO DE BOLSAS (PROGRAD)

16/07/2021 |ORCAMENTO E FINANCAS: PAGAMENTO DE BOLSAS (PROGRAD)

27/07/2021  |LATO SENSU: EMISSAO DE CERTIFICADO DE CURSOS DE POS-
GRADUACAO NA MODALIDADE PRESENCIAL (SEDE)

10/08/2021 |ASSUNTOS TRANSITORIOS: ACOMPANHAMENTO DO ATENDIMENTO AS
DEMANDAS DO TCU

01/09/2021 |ADMINISTRAGAO GERAL: TRABALHO INDIVIDUAL DE AUDITORIA

01/09/2021 |ADMINISTRAGAO GERAL: APURACAO DE IRREGULARIDADE EM

CONTRATOS E LICITACOES (PAAI)
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13/09/2021 |ORCAMENTO E FINANCAS: RESSARCIMENTO DE CREDORES (EXIBICAO DE
FILMES — CINEART/UFF)

13/09/2021 |ADMINISTRACAO GERAL: PLANEJAMENTO ANUAL DE AUDITORIA
INTERNA

13/09/2021 |ADMINISTRACAO GERAL: CONTRATACAO TRIPARTITE (FEC, UFF,
PARTICIPE)

30/09/2021 |ADMINISTRAGAO GERAL: ELABORACAO E COMUNICACAO DO
RELATORIO ANUAL DE ATIVIDADES DA AUDITORIA INTERNA

25/10/2021 [PATRIMONIO: PERMISSAO DE USO®

25/10/2021 |PESSOAL: PAGAMENTO DE GRATIFICAGAO POR ENCARGO DE CURSO OU
CONCURSO (ATIVIDADE EM ORGAO EXTERNO)

25/10/2021 |PESSOAL: PAGAMENTO DE GRATIFICACAO POR ENCARGO DE CURSO OU
CONCURSO (ATIVIDADE REALIZADA NA UFF)

25/10/2021 |PESSOAL: REMOGAO A PEDIDO OU DE OFICIO DO SERVIDOR DOCENTE

25/10/2021 |PESSOAL: REMOGAO DE SERVIDOR DOCENTE PARA AJUSTE DE LOTACAO

05/11/2021 |ADMINISTRAGAO GERAL: CELEBRAGAO DE CONVENIO PARA CONCESSAO
DE ESTAGIO (PADRAO UFF)

05/11/2021 |ADMINISTRAGAO GERAL: CELEBRAGAO DE CONVENIO PARA CONCESSAO
DE ESTAGIO (PADRAO OUTRAS INSTITUICOES)

05/11/2021 |ORCAMENTO E FINANCAS: IMUNIDADE DE IPTU E TCIL

05/11/2021 |ORCAMENTO E FINANCAS: IMUNIDADE DE TAXA DE INCENDIO

05/11/2021 |GRADUACAO: CRIACAO/ALTERACAO DE DISCIPLINA OU ATIVIDADE

10/11/2021  |PESSOAL: REMOGAO DE SERVIDOR DOCENTE POR MOTIVO DE SAUDE

30/11/2021 |ASSUNTOS TRANSITORIOS: CONSULTA SOBRE A VIABILIDADE DE
LOCACAO DE IMOVEL

30/11/2021 |ASSUNTOS TRANSITORIOS: CONSULTA SOBRE DISPONIBILIDADE DE
IMOVEL PARA CESSAO OU DOACAO

30/11/2021 |PATRIMONIO: INVENTARIO DE BENS IMOVEIS

04/01/2022 |ORCAMENTO E FINANCAS: ORCAMENTO ANUAL DA UNIVERSIDADE
FEDERAL FLUMINENSE

11/01/2022 |ORCAMENTO E FINANCAS: EMPENHO E PAGAMENTO DE BOLSAS (PROPPI)

01/02/2022  |PESSOAL: REDISTRIBUICAO DE DOCENTE - UFF PARA OUTRAS IFES

01/02/2022 |PESSOAL: REDISTRIBUICAO DE DOCENTE - IFES PARA UFF

01/02/2022 |PESSOAL: REDISTRIBUICAO POR PERMUTA DE SERVIDOR DOCENTE

01/02/2022 |ADMINISTRAGAO GERAL: RELAGAO INTERINSTITUCIONAL (COM

® Alterac3o (juncio) dos processos Patriménio: Renovacdo da Permissdo de Uso, implantado em 11/08/2020 e Patriménio:
Permissdo de Uso, implantado em 26/11/2020.
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RECURSOS FINANCEIROS)

02/02/2022  |PESSOAL: PAGAMENTO DE EXERCICIOS ANTERIORES PER CAPITA SAUDE
SUPLEMENTAR

11/02/2022 |ORCAMENTO E FINANCAS: PAGAMENTO DE BOLSAS (PROEX)

11/02/2022 |ORCAMENTO E FINANCAS: EMPENHO DE BOLSAS (PROEX)

11/02/2022  |PESSOAL: CESSAO DE SERVIDOR

24/02/2022 |ORCAMENTO E FINANCAS: EMPENHO CONTRATOS SOB DEMANDA

24/02/2022 |ORGCAMENTOS E FINANGAS: EMPENHO DE DESPESA COM PASSAGENS E
AFINS

03/03/2022 |ORCAMENTOS E FINANGCAS: EMPENHO E PAGAMENTO DE TAXAS

03/03/2022 |GRADUACAO: CORRESPONDENCIA ENTRE DISCIPLINAS

03/03/2022 |GRADUACAO: AJUSTE CURRICULAR

03/03/2022 |GRADUACAO: REGIME EXCEPCIONAL DE APRENDIZAGEM

03/03/2022 |GRADUACAO: REGIME EXCEPCIONAL DE APRENDIZAGEM - ANALOGO
(COVID-19)

11/03/2022 |GRADUAGAO: VALIDACAO DE REGISTROS ACADEMICOS E DIPLOMACAO

11/03/2022  |PESSOAL: LICENCA PARA ATIVIDADE POLITICA
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ANEXO Il - IMPLANTA(;AO DE PROCESSOS NO MODULO DE PETICIONAMENTO
DATA RESP%IT\IES%\VEL TIPO DE PROCESSO

15/03/2021 | PROGRAD GRADUACAO: DISPENSA DE DISCIPLINAS

15/03/2021 | PROGRAD GRADUACAO: CANCELAMENTO DE MATRICULA

22/06/2021 | DPS/CASQ PESSOAL: LICENCA PERICIAL EXTERNA AO SIASS

14/07/2021 | PROGRAD GRADUAC;AO: SEGUNDA VIA DE DIPLOMA DE GRADUACAO

14/07/2021 | PROGRAD GRADUAC;AO: SEGUNDA VIA DE HISTORICO DE GRADUACAO

. [roswao | SUDUAGAO REVALIDAGRO OE DL owA o3IO Ne

14/07/2021 | PROGRAD SQ_I?EDI_\EJIS%%OMESI\&AI\IN_LI\DAQAO DE DIPLOMA OBTIDO NO

14/07/2021 | PROGRAD SQ_I?EDI_\EJIS%%OREIT:EU%AI\)I&BDOASQAO DE DIPLOMA OBTIDO NO

14/07/2021 | PROGRAD GRADUACAO: TRANSFERENCIA INTERINSTITUCIONAL

14/07/2021 | PROGRAD GRADUACAO: REMATRICULA

14/07/2021 | PROGRAD GRADUACAO: REINGRESSO SEM CONCURSO/REVINCULACAO

14/07/2021 | PROGRAD GRADUAC;AO: TRANSFERENCIA OBRIGATORIA (EX OFFICIO)

14/07/2021 | PROGRAD GRADUAC;AO: DISCIPLINA ISOLADA

27/07/2021 | PROGRAD LATO SENS~U: EMISSAO DE CERTIFICADO DE CURSOS DE POS-
GRADUACAO NA MODALIDADE PRESENCIAL (SEDE)

05/11/2021 | PROGRAD ADMINIS'[RAC;AO GE,RAL: CELEBBAC;AO DE CONVENIO PARA
CONCESSAO DE ESTAGIO (PADRAO UFF)

03/02/2022 | PROGRAD GRADUAC;AO: CORRESPONDENCIA ENTRE DISCIPLINAS

03/02/2022 | PROGRAD GRADUAC;AO: REGIME EXCEPCIONAL DE APRENDIZAGEM -
ANALOGO (COVID-19)

03/02/2022 | PROGRAD GRADUAC;AO: REGIME EXCEPCIONAL DE APRENDIZAGEM -

ANALOGO (COVID-19)
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Escola de Enfermagem Aurora Afonso Costa
Consulta para Identificacdo das Preferéncias da Comunidade Universitaria para a escolha de Coordenador
e Vice-Coordenador do Programa Académico em Ciéncias do Cuidado em Saude da Escola de Enfermagem
Aurora de Afonso Costa da Universidade Federal Fluminense. Quadriénio 2022/2025

COMUNICADO CME N°01/2022

A Comisséo Eleitoral Local (CEL), instituida pela DTS n° 01 de 01 de Fevereiro de 2022, publicada no Boletim de
Servico (BS) UFF ANO LVI - N° 23, SE(;AO I, PAG.04, em 02 de Fevereiro de 2022, de acordo com o
Regulamento Geral das Consultas Eleitorais (RGCE) da UFF, Resolugdo n°® 104/97 do CUV, composto como
membros titulares pelos professores: Rosimere Ferreira Santana — Siape n® 1523373; Béarbara Pompeu Christovam
— Siape n° 1081203, Fatima Helena do Espirito Santo — Siape n° 310716; pelo Técnico Administrativo: Bruna
Vieira da Silva — Siape n° 3141853 e pela discente Céssia Gongalves Santos da Silveira — Matricula UFF n°
D045.221.001. Como membros suplentes, a professora Alessandra Conceicdo Leite Funchal Camacho — Siape n°
1842691, pelo Técnico Administrativo: Ana Paula Gomes de Oliveira Siape n°1944214 3141853 e pela discente
Alyne Santos Borges — Matricula UFF n°® M064.120.001, informa que:

N&o houve inscricdo de chapas para Escolha do(a) Coordenador(a) e Vice-Coordenador(a) do Programa
Académico em Ciéncias do Cuidado em Salde da Escola de Enfermagem Aurora de Afonso Costa da Universidade
Federal Fluminense.

Por esta razdo, da-se por encerrado este Edital.

Niteroi, 10 de marco de 2022.

ROSIMERE FERREIRA SANTANA
Presidente da Comissao Eleitoral
HHHHHH
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EDITAL SDB N°01-22

EDITAL DE ABERTURA DE PROCESSO DE CONSULTA ELEITORAL PARA ESCOLHA DE CHEFE
E SUBCHEFE DO DEPARTAMENTO DE DIREITO PUBLICO (SDB) DA FACULDADE DE DIREITO
DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE.

A Comissao Eleitoral Local (CEL), instituida pela Determinacdo de Servi¢o n° 001, de 03 de Fevereiro de 2022,
publicada no Boletim de Servigo da Universidade Federal Fluminense n® 25, de 04 de Fevereiro de 2022, de acordo
com as Leis nos 8.112/90 e 9.527/97, o Regulamento Geral das Consultas Eleitorais (RGCE) da UFF (Resolugéo n°
104/97 do CUV) e a Resolucéo n° 05, publicada no Boletim de Servico da Universidade Federal Fluminense de
23/12/2020, torna publico o processo de consulta aos discentes, funcionarios técnico-administrativos e docentes
para escolha do Chefe e Subchefe do Departamento de Direito Publico (SDB) da Faculdade de Direito da
Universidade Federal Fluminense para o biénio 2022/2023.

Resolve:

Declarar aberto o processo de eleicdo para a escolha de Chefe e Subchefe do Departamento de Direito Publico
(SDB) da Faculdade de Direito da Universidade Federal Fluminense.

| - DA COMISSAO ELEITORAL LOCAL (CEL)
Art.1°. Comisséo Eleitoral Local (CEL), instalada pela Determinacdo de Servico n°® 001, de 03 de Fevereiro de
2022, € composta pelos docentes: Guilherme Braga Pefia de Moraes (presidente da Comissdo), matricula SIAPE
2045523; Edvaldo de Aguiar Portela Moita (membro titular), Matricula SIAPE 3258492; Roberta Duboc Pedrinha
(membro titular), matricula SIAPE 1311371, e Andre Saddy (membro suplente), matricula SIAPE 2867259.

Il - DA ABERTURA DO PROCESSO DE CONSULTA ELEITORAL E SEUS PROCEDIMENTOS
Art. 2°. Para abertura do processo de consulta eleitoral cabera & Comissdo Eleitoral Local (CEL) as seguintes
providéncias:

a) Solicitar as listas de votantes ao Departamento de Direito Pdblico (SDB) até o dia 22/03/2022;

b) Criar o perfil gestor no sistema de votacdo on-line até o dia 30/03/2022;

c) Elaborar o edital e as instrucGes para a votacéo on-line até o dia 03/04/2022;

d) Enviar a lista dos eleitores para cadastramento no sistema de votacdo on-line e gerar link de votagéo para cada
eleitor até o dia 19/04/2022;

e) Formalizar a abertura do chamado junto a Superintendéncia de Tecnologia da Informacéo (STI) para a criacéo
da elei¢do on-line até o dia 06/04/2022;

f) Publicar o edital contendo o cronograma e as Instrugdes Normativas da Votacdo no Boletim de Servigo da
Universidade Federal Fluminense até o dia 06/04/2022.

111 - DA ELEGIBILIDADE
Art. 3° Sdo elegiveis para os cargos de Chefe e Subchefe do Departamento de Direito Pablico da Faculdade de
Direito os docentes pertencentes ao quadro permanente da Universidade Federal Fluminense, exceto aqueles que
estiverem a disposi¢do de 6rgdo ndo pertencente a UFF, ou em licenca sem vencimentos, ressalvados os casos
constantes do Regulamento Geral das Consultas Eleitorais (RGCE) da UFF.

IV — DAS INSCRICOES
Art. 4°. As inscri¢Oes das chapas serdo realizadas entre os dias 07/04/2022 e 11/04/2022, no horério limite das 18
horas do dia 11/04/2022, por meio de carta (ANEXO 1) que deve vir acompanhada de copia de cédula oficial de
identidade (carteira de identidade expedida por 6rgdos ou conselhos de classe, carteira de trabalho e previdéncia
social, passaporte e certificados de reservista), cadastro de pessoa fisica (CPF) e plano de gestdo para o biénio. A
carta e os documentos devem ser encaminhados para o endereco de e-mail: eleicaosdb2022@gmail.com.

Art. 5°. A Comisséo Eleitoral Local (CEL) divulgaré as inscrigdes das chapas na plataforma de votacao on-line e no
site oficial da Faculdade de Direito da Universidade Federal Fluminense no dia 12/04/2022.
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Art. 6°. A Comissdo Eleitoral Local (CEL) receberd entre os dias 12/04/2022 e 14/04/2022 (até as 18 horas) os
pedidos de impugnacdo de chapas inscritas, através do endereco de e-mail eleicaosdb2022@gmail.com,
apresentados conforme o art. 62, Titulo VI, do Regimento Geral das Consultas Eleitorais (RGCE) da UFF. A
divulgacgdo do resultado das inscricbes homologadas e a publicacdo das candidaturas no Boletim de Servico da
Universidade Federal Fluminense serdo realizadas até o dia 19/04/2022.

Art. 7°. A Comisséo Eleitoral Local (CEL) far4 o cadastramento das candidaturas homologadas no Sistema de
Votagdo on-line até o dia 24/04/2022. A Comissdo Eleitoral Local (CEL) enviard para os e-mails dos eleitores
todas as informacgdes sobre a eleicdo on-line até o dia 24/04/2022.

V - DA PROPAGANDA ELEITORAL
Art. 8° A propaganda eleitoral transcorrera no periodo de 25/04/2022 a 30/04/2022, observando-se o0s
procedimentos éticos e legais, bem como o Regimento Geral das Consultas Eleitorais (RGCE) da UFF.

Paragrafo Gnico. Em vista de ser uma consulta publica realizada em periodo de pandemia, em que se impde o
isolamento social como medida de seguranca sanitéria, permitir-se-4 0 0s seguintes recursos: lives, podcast, redes
sociais e e-mail em ambiente digital de dominio UFF.

VI - DA DATA E LOCAL DA CONSULTA
Art. 9°. A Consulta Eleitoral On-line ocorrera no periodo de 02/05/2022 a 03/05/2022, de forma eletrénica,
conforme Resolugdo n° 005/2020 do Conselho Universitario (CUV), que Regulamenta o art. 70 do Regulamento
Geral das Consultas Eleitorais (RGCE) da UFF, com o objetivo de viabilizar a realizagdo de Consultas Eleitorais
Online na UFF, através do Sistema de Votagcdo On-Line Helios Voting. Instrucdes sobre sistema de votacao on-line
estdo disponiveis em: https://citsmart-

uff.centralit.com.br/citsmart/pages/knowledgeBasePortal/knowledgeBasePortal.load#/k nowledge/1618.

Paragrafo unico. A Consulta Eleitoral serd pelo link: 3eleicoes.uff.br. O endereco de e- mail utilizado foi aquele
que esta inserido no cadastro de cada eleitor, seja no idUFF, no caso dos discentes, e no SIGEPE, ao que se refere
aos Docentes e Técnicos Administrativos. O sistema ficara aberto até 18h do dia 03 de maio de 2022.

VIl - DO ACOMPANHAMENTO DO PROCESSO DE CONSULTA
Art. 10. Compete a Comisséo Eleitoral Local (CEL) monitorar o processo de votacdo, compreendendo preparacao,
abertura, votagdo, apuracéo e auditoria.

Art. 11. Nas datas e horarios da votagao definidos pela CEL, o Sistema de Votacdo Online enviara e-mail para cada
eleitor(a), contendo as informagdes necessarias para o exercicio do direito ao voto.

Art. 12. A cada voto depositado, o Sistema de Votagdo Online enviara um e-mail automatico, contendo o
comprovante de votagéo para o eleitor.

Art. 13. Durante o periodo eleitoral, o eleitor poderé votar varias vezes, inclusive mudar seu voto. Porém so seré
registrado, para efeito de apuracdo, o Ultimo voto depositado na urna.

VIII - DO DIREITO AVOTO
Art. 14. Para o referido processo de consulta tem direito a voto:
a) Professores do quadro permanente, credenciados no SDB;
b) Servidores técnico-administrativos do quadro permanente, vinculados ao SDB,;
c) Discentes do curso de Direito da UFF.

IX - DA APURACAO E RESULTADOS
Art. 15. A apuracdo dos votos serd realizada pelo Sistema Online Helios VVoting acompanhada pelos membros da
prépria Comissédo Eleitoral Local (CEL), de forma remota, logo ap6s o término do periodo de votag&o;

Art. 16. A apuracdo dos votos sera efetuada no dia 03/05/2022.
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Art. 17. O resultado da apuracéo sera divulgado no dia 03/05/2022 através de Sistema Online Helios Voting e no

site oficial da Faculdade de Direito da UFF.

Art.

18. Serdo aceitos recursos relativos a apuracdo dos resultados eleitorais pelo endereco de e-mail

eleicaosdb2022@gmail.com, entre os dias 04/05/2022 a 06/05/2022, conforme prevé o art. 62, Titulo VI, do
Regimento Geral das Consultas Eleitorais (RGCE) da UFF. O periodo de analise dos recursos seré de 07/05/2022 a

14/05/2022.

X1 - DA DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL

Art. 19. O envio dos resultados e da ata para publicagdo no Boletim de Servigo seré feita no dia 15/05/2022.

Art. 20. Em 15/05/2022 toda a documentacdo sera encaminhada pela Comisséo Eleitoral Local (CEL) & Diregdo da

Faculdade de Direito, com vista a dar os devidos encaminhamentos.

X1l -DO CRONOGRAMA

Solicitacdo de listas de votantes e materiais a0SDB

Até 22/03/2022
Criacdo do Perfil Gestor no Sistema deVotagdo on-line Até 30/03/2022
Elaboracéo do edital Até 03/04/2022
Envio da lista dos eleitores para cadastramentono sistema de votagdo on-line
Até 19/04/2022
Gerar link de votacédo para cada eleitor
Abertura do chamado junto ao ST1 para acriacéo da eleigéo
Publicacéo do Edital contendo o cronograma edas Instrugtes Normativas da Votacéo )
no Boletim de Servico Ate 06/04/2022
07/04 a 11/04/2022

Prazo para inscricdo de candidaturas (Cf. art.
4° deste Edital)

(no horério limite das 18
horas dodia 11/04/2022)

Divulgacdo das inscri¢ces das chapas na plataforma de votacdo on-line e no site
oficialda Faculdade de Direito da UFF

12/04/2022

Prazo para impugnacéo das candidaturas homologadas (as impugnacfes devem
serenviadas para o e-mail eleicaosdb2022@gmail.com)

12/04 a 14/04/2022
(no horério limite das 18
horas do dia 14/04/2022)

Homologacéo das candidaturas e cadastramento (resultado publicado naplataforma de

votacéo on-line) 19/04/2022

Divulgacdo do resultado das inscrigbes homologadas e publicacdo das candidaturas no

Boletim de Servico Até 19/04/2022
Cadastramento dos candidatos no Sistema deVotagéao on-line Até 24/04/2022
Enviar para os e-mails dos eleitores todas asinformacdes sobre a elei¢do on-line 24/04/2022

Prazo para propaganda eleitoral.

Serdo permitidos os seguintes recursos: lives,podcast, redes sociais e e-mail em 25/04 a 30/04/2022

ambiente digital de dominio UFF
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XI11 - DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 21. A Consulta serd regida pelo Regimento Geral das Consultas Eleitorais (RGCE) da UFF. Os casos omissos
e/ou duvidosos serdo esclarecidos em primeira instancia pela Comissdo Eleitoral Local (CEL) e, em ultima
instancia, pelo Colegiado da Unidade.

Art.22. As datas e horérios de inicio e término da votacéo eletrénica on-line poderdo sofrer alteraces em virtude
da interrupgdo de funcionamento do Sistema de Votacdo Online que afete o acesso dos(as) eleitores(as) a urna,
sendo garantido o periodo de duracdo da votagdo, definido pela Comissdo Eleitoral Local (CEL). A Comissao
Eleitoral Local (CEL) devera fazer ampla divulgacéo sobre o novo periodo de duracéo da votacao.

Art.23. Toda comunicacdo para a Comissdo Eleitoral Local (CEL) deve ser enviada para o e-mail
eleicaosdb2022@gmail.com.

Niteroi, 07 de Margo de 2022

GUILHERME BRAGA PENA DE MORAES
Presidente da Comissao Eleitoral Local
HHHHHH
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ANEXO | - CARTA DE CADASTRO DE CANDIDATURA

Niter6i, de de 2022.

A COMISSAO ELEITORAL LOCAL (CEL)

Assunto: inscricdo de chapa.

Através desta formalizamos a inscricdo da chapa.......cccccccovverieeiieiiiniiieenieenees o -
composta pelos professores: .......ocovcveveverenenieeneneenes (matricula SIAPE. .......cccccovvviieiiieinnne ),
candidato(@a) a Chefe, B e (matricula SIAPE
.............................. ), candidato(a) a Subchefe, cuja proposta para 0 mandato encontra-se em anexo.

Candidato(a) a Subchefe

Recebido por:

Comissao Eleitoral Local
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RESUMO DE DESPACHOS E DECISOES

PROGEPE, em 10/03/2022

No uso da competéncia subdelegada pela Norma de Servico n° 680, de 14/02/2020, e tendo em vista o
pronunciamento da Coordenagéo de Pessoal Docente, CONCEDO LICENCA PARA CAPACITACAO a:

GLADYS SABINA RIBEIRO, Professor do Magistério Superior do Departamento de Histéria (GHT), por
noventa dias, de 01/04/2022 a 29/06/2022, referente ao periodo aquisitivo de 07/01/2017 a 06/01/2022, com
vigéncia até 06/01/2027, na Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro (UNIRIO), Brasil, ndo lhe restando
dias de usufruto. (Proc. 23069.160533/2021-93).

HORACIO MARCONI DA SILVA MATIAS DANTAS LINHARES, Professor do Magistério Superior do
Departamento de Ciéncias Bioldgicas, Exatas e da Terra (PEB), por noventa dias, de 11/04/2022 a 09/07/2022,
referente ao periodo aquisitivo de 26/06/2014 a 25/06/2019, com vigéncia até 24/06/2024, no Instituto de Pesquisas
Energéticas e Nucleares (IPEN), Brasil, ndo Ihe restando dias de usufruto (Proc. 23069.157500/2019-41).

MARISOL BARENCO CORREA DE MELLO, Professor do Magistério Superior do Departamento de
Fundamentos Pedagdgicos (SFP), por noventa dias, de 09/09/2022 a 07/12/2022, referente ao periodo aquisitivo de
08/12/2014 a 07/12/2019, com vigéncia até 06/12/2024, na Universidade Federal de Juiz de Fora (UFJF), Brasil,
ndo Ihe restando dias de usufruto. (Proc. 23069.152215/2020-78).

PATRICIA FERREIRA NEVES RIBEIRO, Professor do Magistério Superior, do Departamento de Leras
Classicas e Vernaculas (GLC), por noventa dias, de 05/09/2022 a 03/12/2022, referente ao periodo aquisitivo de
09/07/2014 a 08/07/2019, com vigéncia até 07/07/2024, na Université Paris XIII, Franga, ndo lhe restando dias de
usufruto. (Proc. 23069.156571/2019-27).

PEDRO HEITOR BARROS GERALDO, Professor do Magistério Superior do Departamento de Seguranca
Publica (DSP), por noventa dias, de 04/04/2022 a 02/07/2022, referente ao periodo aquisitivo de 31/01/2013 a
30/01/2018, com vigéncia até 30/01/2023, na Universidade de S&o Paulo (USP), Brasil, ndo lhe restando dias de
usufruto. (Proc. 23069.169450/2021-60).

Retificacdo

RETIFICO, de oficio, a data do periodo da concessdo da licenga para capacitacdo publicada no BS-UFF n° 030,
de 11/02/2022, Secdo IV, p. 055: onde se Ié "de 28/02/2022 a 25/06/2022", leia-se: "de '28/03/2022 a
25/06/2022", referente a RICARDO LUIZ TEIXEIRA DE ALMEIDA. (Proc. 23069.169050/2021-54).

ALINE DA SILVA MARQUES
Pré-Reitora de Gestdo de Pessoas
HHHHHH

Publique-se

MARIANA FORTES MAIA
Divisdo de Afastamentos para Capacitacéo e Qualificacdo
HH#HHHH

RDD n° 019/2022 - Licenca para Capacitacéo, de 10/03/2022.
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RESUMO DE DESPACHOS E DECISOES
PROGEPE, em 10/03/2022

No uso da competéncia subdelegada pela Norma de Servigo n° 680, de 14/02/2020, e tendo em vista o
pronunciamento da Coordenagdo de Pessoal Docente, AUTORIZO O AFASTAMENTO NO PAIS DE:

ANDERSON XAVIER TIBAU GONCALVES, Professor do Magistério Superior do Departamento de Educacéo
(DED), para Pds-Doutorado no Programa de Pés-Graduacdo em Ciéncias Sociais, da Universidade Federal de S&o
Paulo (UNIFESPJ), Guarulhos - SP, de 30/03/2022 a 31/12/2022, com énus limitado. (Proc. 23069.166367/2021-
39).

AUDREY VIDAL PEREIRA, Professor do Magistério Superior do Departamento de Enfermagem Materno-
Infantil e Psiquiatrica (MEP), para P6s-Doutorado no Programa de P6s-Graduacdo em Sociologia (PPGS), da
Universidade de Federal Fluminense (UFF), em Niterdi - RJ, de 28/03/2022 a 27/03/2023, com 6nus limitado.
(Proc. 23069.152814/2022-53).

CLAUDIA MARA DE MELO TAVARES, Professor do Magistério Superior do Departamento de Enfermagem
Materno-infantil e Psiquiatrica (MEP), para Pés-Doutorado no Instituto de Estudos Avancados da Universidade de
S&o Paulo - USP, S&o Paulo - SP, de 06/06/2022 a 06/05/2023, com 6nus limitado. (Proc. 23069.151085/2022-18).

IRIS MARIA DA COSTA AMANCIO, Professor do Magistério Superior do Departamento de Letras Classicas e
Vernaculas (GLC), para Pds-Doutorado no Programa de Pds-Graduacdo em Letras: Estudos Literarios, da
Universidade de Federal de Minas Gerais (UFMG), Belo Horizonte - MG, de 28/03/2022 a 14/08/2022, com 6nus
limitado. (Proc. 23069.152027/2022-10).

PEDRO PAULO DE MELLO VENEZUELA, Professor do Magistério Superior do Departamento de Fisica
(GFI), para Pés-Doutorado no Instituto de Fisica Teorica da Universidade Estadual Paulista Julio de Mesquita Filho
(UNESP), Séo Paulo - SP, de 01/04/2022 a 31/03/2023, com 6nus limitado. (Proc. 23069.167761/2021-94).

ALINE DA SILVA MARQUES
Pré-Reitora de Gestdo de Pessoas
HHHHHH

Publique-se

MARIANA FORTES MAIA
Divisdo de Afastamentos para Capacitacéo e Qualificacdo
HH#HHHH

RDD n° 020/2022 - Afastamento no Pais, de 10/03/2022.



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO )
ANO LVI - N.° 47 11/03/2022 SECAO IV PAG. 053

DETERMINACAO DE SERVICO - PROEX N.° 01 de 02 de margo de 2022.

Ementa: Designacdo da composicdo Permanente de
Patrimonio e do Agente Patrimonial da PROEX.
O PRO-REITOR DE EXTENSAO, no uso de suas atribuigdes estatutarias e regimentais,
RESOLVE:
1- Designar os Servidores Técnicos Administrativos, Paulo Marcio da Silva Schiffini, matricula SIAPE
1317270, Maria de Jesus Correa da Costa Ramos, matricula SIAPE 0310221 e Jonathan Vieira Pacheco
Rodrigues, matricula SIAPE 1417072 para compor a Comissdo Permanente de Patrimdnio da Prd-reitoria de

Extensdo para 0 ano de 2022, sob a presidéncia do primeiro.

2- Designar o Servidor Técnico Administrativo Paulo Marcio da Silva Schiffini, presidente da Comisséo
Permanente de Patrimdnio, como Agente Patrimonial da PROEX para o ano de 2022.

3- Estas designacdes ndo implicam em funcdes gratificadas.

Esta DTS entrard em vigor a partir desta data.

CRESUS VINICIUS DEPES DE GOUVEA
Pré-Reitor de Extensao
HH#HHH



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANOLVI —N.° 47 11/03/2022 SECAO IV P.05:

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

DETERMINAGAO DE SERVICO PROAD N2 18/2022, de 10 de margo de 2022

Ementa: Altera o fiscal do Contrato n°
34/2020, celebrado com a empresa SAPRA
LANDAUER SERVICO DE ASSESSORIA E
PROTECAO RADIOLOGICA LTDA, no ambito do
Instituto de Quimica.

A Pré-Reitora de Administragdo, no uso de suas atribuicdes, delegadas pelo Senhor Reitor,
conforme a Portaria n? 64.569/2019, de 24/07/2019, publicada no Boletim de Servico n®
140, de 25/07/2019, e tendo em vista o que consta do Processo n2 23069.157068/2020-
22,

RESOLVE:

1. Alterar a DTS PROAD n° 68/2020 de 02/10/2020, substituindo o
servidor ODIVALDO CAMBRAIA ALVES, matricula SIAPE n° 6990563, da funcao de
Fiscal Setorial Titular no ambito do Instituto de Quimica do Contrato n° 34/2020,
celebrado empresa SAPRA LANDAUER SERVICO DE ASSESSORIA E PROTECAO
RADIOLOGICA LTDA, e, em seu lugar designar a servidora FABIANA MONTEIRO DE
OLIVEIRA, matricula SIAPE n° 1332073.

2. A presente designacao ndo corresponde a fungao gratificada.

3. As atribuicdes e responsabilidades estdo definidas na Instrucdo Normativa PROAD
03/2021, publicadas no Boletim de Servicos do dia 15/06/2021.

4. Consoante o Decreto n2 10.139/2019, esta DTS entrard em vigor na data de
sua publicagao.

VERA LUCIA LAVRADO CUPELLO CAJAZEIRAS
Pré-Reitora de Administragado

https://sei.uff.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=77961... 1/2



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO

ANO LVI —N.° 47 11/03/2022 SEQAO v P.05!
) aI Documento assinado eletronicamente por Joao Paulo Marques Moraes,
.’j'EI. lj.j'-_]] Substituto(a) Eventual do(a) Pré6-Reitor(a) de Administracdo, em 10/03/2022, as
| LA 16:07, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
. https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
- verificador 0715392 e o c6digo CRC FODF67F8.
Referéncia: Processo n? 23069.157068/2020-22 SEI n2 0715392
https://sei.uff.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=77961... 2/2



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANOLVI —N.° 47 11/03/2022 SECAO IV P.056

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

DETERMINAGAO DE SERVIGO CPTA N2 027, DE 10 DE MARGO DE 2022

Ementa: Remocgdo de oficio para ajuste de lotagdo no ambito da unidade

A COORDENADORA DE PESSOAL TECNICO- ADMINISTRATIVO, no uso de suas atribuicdes,
delegadas pelo Senhor Reitor, conforme Art. 32 da Instrucdo Normativa RET/UFF n® 004/2021, de
25/03/2021, publicada no Boletim de Servico n2 56, de 25/03/2021, Secdo |, p. 012-016, e tendo em vista
0 que consta do Processo de n? 23069.170189/2021-41,

RESOLVE:

Remover a servidora MARIA MARCIA DE ALMEIDA MACABU ERTHAL, ocupante do cargo de ASSISTENTE
EM ADMINISTRAGCAO, matricula SIAPE n2 1105800, nos termos do Art. 62 da Instrucio Normativa
RET/UFF n2 004/2021, de 25/03/2021, do GABINETE DO REITOR - GABR (UORG 1787) para a SECAO DE
APOIO TECNICO - SAPT/CAD (UORG 1435).

Esta DTS entrara em vigor na data de sua publicacao.

Documento assinado eletronicamente por Patricia Pereira Bompet Dobbs, COORDENADOR, em
10/03/2022, as 16:11, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

1
Sel o
assinatura
eletrbnica

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

> https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?

¥ acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0713657 e
L 0 cddigo CRC DO628F75.

Referéncia: Processo n? 23069.170189/2021-41 SEl n? 0713657

https://sei.uff.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=777738&infra_sistema=10... 1/1


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANOLVI —N.° 47 11/03/2022 SECAO IV P.057

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

DETERMINAGAO DE SERVICO CPTA N2 028, DE 10 DE MARGO DE 2021
Ementa: Remog¢ao a pedido da unidade de destino

A COORDENADORA DE PESSOAL TECNICO- ADMINISTRATIVO, no uso de suas atribuicdes,
delegadas pelo Senhor Reitor, conforme Art. 32 da Instrucdo Normativa RET/UFF n® 004/2021, de
25/03/2021, publicada no Boletim de Servico n2 56, de 25/03/2021, Secdo |, p. 012-016, e tendo em vista
0 que consta do Processo de n? 23069.164402/2021-85,

RESOLVE:

Remover o servidor DAVI TAVARES DE LIRA, ocupante do cargo de ADMINISTRADOR, Matricula SIAPE n°
2055141, nos termos do Art. 92 da Instru¢do Normativa RET/UFF n2 004/2021, da Faculdade de
Administracdo e Ciéncias Contabeis (EST) - UORG 720 - para a Geréncia de Suporte
Operacional (GSO/DCF) - UORG 1693 -, vinculada a Pro-Reitoria de Planejamento - PROPLAN.

Esta DTS entrara em vigor na data de sua publicacdo.

ji
Sel o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Patricia Pereira Bompet Dobbs, COORDENADOR, em
10/03/2022, as 16:06, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

*. https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?

* acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0713705 e
Ll 0 cédigo CRC 2FDAOSAS.

Referéncia: Processo n2 23069.164402/2021-85 SEI n2 0713705

https://sei.uff.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=777786&infra_sistema=10...

m


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

https://sei.uff.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=778143&infra_sistema=10...

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANOLVI —N.° 47 11/03/2022 SECAO IV P.058

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

DETERMINAGAO DE SERVICO CPTA N2 029, DE 10 DE MARGO DE 2022
Ementa: Remog¢ao a pedido da unidade de destino

A COORDENADORA DE PESSOAL TECNICO- ADMINISTRATIVO, no uso de suas atribuicdes,
delegada pelo Senhor Reitor, conforme Art. 32 da Instru¢do Normativa RET/UFF n2 004/2021, de
25/03/2021, publicada no Boletim de Servico n2 56, de 25/03/2021, Secdo |, p. 012-016, e tendo em vista
o que consta do Processo de n? 23069.161839/2021-67,

RESOLVE:

Remover a servidora JULIANA AGUIAR SANTANA BENEVIDES, ocupante do cargo de Assistente Social,
Matricula SIAPE n°® 1879288, nos termos do Art. 92 da Instru¢do Normativa RET/UFF n2 004/2021, do
Instituto de Ciéncia e Tecnologia de Rio das Ostras — RIC — UORG 1554, para a Coordenagdo de Apoio
Social — CAS/AES — UORG 1285, vinculada a Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis.

Esta DTS entrara em vigor na data de sua publicacdo.
.i"
Sel 5

assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Patricia Pereira Bompet Dobbs, COORDENADOR, em
10/03/2022, as 17:01, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

*. https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?

* acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0714041 e
Ll o cédigo CRC 14C39566.

Referéncia: Processo n2 23069.161839/2021-67 SEI n2 0714041

m


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANOLVI —N.° 47 11/03/2022 SECAO IV P.059

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

DETERMINAGAO DE SERVIGO CPTA N2 030, DE 10 DE MARGO DE 2022

Ementa: Remogdo de oficio para ajuste da forga de trabalho.

A COORDENADORA DE PESSOAL TECNICO- ADMINISTRATIVO, no uso de suas atribuicdes,
delegadas pelo Senhor Reitor, conforme Art. 32 da Instrucdo Normativa RET/UFF n® 004/2021, de
25/03/2021, publicada no Boletim de Servico n2 56, de 25/03/2021, Secdo |, p. 012-016, e tendo em vista
o que consta do Processo de n® 23069.170586/2021-12,

RESOLVE:

Remover a servidora LUIZA HELENA DE ANDRADE MIGUEL, ocupante do cargo de ALMOXARIFE,
matricula SIAPE n2 6362978, nos termos do Art. 62 da Instru¢do Normativa RET/UFF n2 004/2021, de
25/03/2021, da PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO (PROPLAN) - UORG 1671 para a PRO-REITORIA DE
ADMINISTRACAO (PROAD) - UORG 1321.

Esta DTS entrara em vigor na data de sua publicacao.

Documento assinado eletronicamente por Patricia Pereira Bompet Dobbs, COORDENADOR, em
10/03/2022, as 15:53, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

1
Sel o
assinatura
eletrbnica

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

> https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?

¥ acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0714545 e
L1 0 codigo CRC 24E95962.

Referéncia: Processo n? 23069.170586/2021-12 SEI n 0714545

https://sei.uff.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=778692&infra_sistema=10...

m


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANOLVI —N.° 47 11/03/2022 SECAO IV P.060

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

DETERMINAGAO DE SERVIGO CPTA N2 032, DE 10 DE MARGO DE 2022

Ementa: Remogao a pedido do servidor.

A COORDENADORA DE PESSOAL TECNICO- ADMINISTRATIVO, no uso de suas atribuicdes,
delegadas pelo Senhor Reitor, conforme Art. 32 da Instrucdo Normativa RET/UFF n® 004/2021, de
25/03/2021, publicada no Boletim de Servico n2 56, de 25/03/2021, Secdo |, p. 012-016, e tendo em vista
o que consta do Processo de n® 23069.155501/2021-76,

RESOLVE:

Remover a servidora RAQUEL DOS SANTOS AREAS, ocupante do cargo de Assistente Social, Matricula
SIAPE n2 2752664, nos termos do Art. 82 da Instrugdo Normativa RET/UFF n2 004/2021, do Servico Social
da Coordenagdo de Servicos Técnicos Auxiliares - SS/HU - UORG 495, vinculado ao Hospital Universitario
Antonio Pedro (HUAP), para a Divisdo de Gestdo de Desempenho - DGD/CPTA - UORG 1383, vinculada a
Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas - PROGEPE.

Esta DTS entrara em vigor na data de sua publicacao.

Documento assinado eletronicamente por Patricia Pereira Bompet Dobbs, COORDENADOR, em
10/03/2022, as 16:09, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

1
Sel o
assinatura
eletrbnica

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

= https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?

¥ acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0714856 e
LI 0 codigo CRC FEE639F7.

Referéncia: Processo n? 23069.155501/2021-76 SEI n2 0714856

https://sei.uff.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=779038&infra_sistema=10... 1/1


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANOLVI —N.° 47 11/03/2022 SECAO IV P.061

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

GABINETE DO REITOR
EXTRATO DE INSTRUMENTO CONVENIAL

PROCESSO: Ne 23069.168692/2021-36

INSTRUMENTO: TERMO DE COOPERAGAO N2 0050.0119880.21.9

PARTICIPES: PETROLEO BRASILEIRO S/A - PETROBRAS e a UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE/UFF,
com interveniéncia administrativa da FUNDACAO EUCLIDES DA CUNHA DE APOIO INSTITUCIONAL A UFF -
FEC.

OBJETO: a unido de esforcos dos PARTICIPES para o desenvolvimento do Projeto de P&D intitulado
“Geoquimica do Enxofre na Caracterizagdo de Sistemas Petroliferos - Impacto na Exploragdo e Produgao”.

DATA: 16 de dezembro de 2021.

RESOLUGAO: CEPEx n2 699/2022.

PRAZO: 1095 (um mil, noventa e cinco) dias corridos, a contar da data de sua celebracdo.

ASSINATURAS: ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA, Reitor da Universidade Federal Fluminense —
UFF, ALBERTO DI SABBATO, Diretor-Presidente da Fundacao Euclides da Cunha de Apoio Institucional a
UFF - FEC e YGOR DOS SANTOS ROCHA, Gerente Setorial de Tecnologias de Fluidos do Centro de
Pesquisas e Desenvolvimento Leopoldo A. Miguez de Mello — CENPES - PETROBRAS.

PUBLIQUE-SE.

Ei' _ Documento assinado eletronicamente por Thaisa Nunes Ferreira, CHEFE DE SECAO, em 10/03/2022,
5 . [Ely as 15:50, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539,

assinatura

eletrénica de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

= https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?

* acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0715624 e
LI 0 codigo CRC 4A44A287.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANOLVI —N.° 47 11/03/2022 SECAO IV P.062

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

GABINETE DO REITOR
EXTRATO DE INSTRUMENTO CONVENIAL

PROCESSO: Ne 23069.170323/2021-11

INSTRUMENTO: TERMO DE COOPERAGAO n2 0050.0119957.21.9

PARTICIPES: PETROLEO BRASILEIRO S.A. - PETROBRAS e a UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE -
UFF, com interveniéncia administrativa da FUNDACAO EUCLIDES DA CUNHA DE APOIO INSTITUCIONAL A
UFF - FEC.

OBJETO: a unido de esforcos dos PARTICIPES para o desenvolvimento do Projeto de P&D intitulado
“Sistema de monitoramento e diagndstico de transformadores a seco com invélucro de protegao IP 23”.

DATA: 21 de dezembro de 2021.

PRAZO: 730 (setecentos e trinta) dias corridos, a contar da data de sua celebragao.

RESOLUCAO: CEPEx n? 700/2022.

ASSINATURAS: ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA, Reitor da Universidade Federal Fluminense —
UFF, ALBERTO DI SABBATO, Diretor-Presidente da Fundacao Euclides da Cunha de Apoio Institucional a
UFF - FEC e GUSTAVO LEVIN LOPES DA SILVA, Gerente de Tecnologia de Instalacdes de Superficie do
Centro de Pesquisas e Desenvolvimento Leopoldo A. Miguez de Mello — CENPES - PETROBRAS.

PUBLIQUE-SE.

Ei' _ Documento assinado eletronicamente por Thaisa Nunes Ferreira, CHEFE DE SECAO, em 10/03/2022,
5 . [Ely as 15:34, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539,

assinatura

eletrénica de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

= https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?

* acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0715535 e
LI 0 codigo CRC FI86AFCD.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

UFFPPE202200332A

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANO LVI —N.° 47 11/03/2022 SECAO IV P.063

e

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

PORTARIA N° 332 de 9 de marco de 2022

O REITOR da UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE no uso de suas atribuicbes e
tendo em vista o Parecer emitido pela Divisdo de Desenvolvimento e Articulacdo Institucional,
da Escola de Governanca em Gestéo Publica, resolve:

Conceder a PROGRESSAO POR CAPACITACAO PROFISSIONAL, nos termos do §
1°do artigo 10 da Lei n® 11.091, de 12 de janeiro de 2005, regulamentado pelo Decreto n® 5824,
de 29 de junho de 2006, pela Portaria MEC n° 09, de 29 de junho de 2006, e pela Norma de
Servico de n° 580, de 10 de outubro de 2006, retificada pela norma de Servico de n° 586, de 14
de dezembro de 2006, aos servidores relacionados no Anexo a presente Portaria, mantendo-se
os niveis de classificagcdo e observando-se a respectiva vigéncia, referente ao exercicio
financeiro do ano em curso.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

| Classif. documental | 023.03 |

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 29529-564 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action




UFFPPE202200332A

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO

ANO LVI —N.° 47 11/03/2022 SECAO IV P.064
Universidade Federal Fluminense
Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas
Escola de Governanga em Gestido Publica
ANEXO ~ 3
Referéncia PROGRESSAO POR CAPACITACAO PROFISSIONAL (paragrafo 1° do art. 10 da Lei n® 11.091/2005)
N° N° Processo Nome do Servidor SIAPE Cargo NCl | do Nivel | p/ Nivel [ Vigéncia
01| 23069.152471/2022-27 Claudio Alves e Silva 2338390 Musico E I I 18/02/2022
02 | 23069.150731/2022-20 Debora Sueli de Souza Guedes 3141432 Psicologo - Area E I 11 09/02/2022
03 | 23069.153291/2022-62 Diogo Strauch Ribeiro 1923480 Médico - Area E I I 03/03/2022
04 | 23069.152004/2022-05 Lais Cristina Sampaio Teixeira 1236572 Técnico de Laboratério - Area D I II 16/02/2022
05 | 23069.152278/2022-96 Licia Barbosa Borges Botelho 2426614 Assistente em Administragdo D II 111 16/02/2022
06 | 23069.152249/2022-24 Mauricio Dias Fonseca 1035734 Assistente em Administragado D 11 11 16/02/2022
07 | 23069.151196/2022-24 Virginia Gontijo Abreu Hochman 3773667 Médico - Area E II 111 14/02/2022
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e

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

PORTARIA N° 333 de 9 de marco de 2022

O REITOR da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuicdes, e
tendo em vista o que consta do Processo UFF n.° 23069.003510/2021-82, resolve:

Conceder aposentadoria compulsoéria, a partir de 07/08/2021, a ANTONIO
CARLOS DE AZEREDO COUTINHO, matricula SIAPE n° 247970, ocupante do cargo de Professor
do Magistério Superior, Classe Adjunto, Nivel 04, do Plano de Carreiras e Cargos de Magistério
Federal, do Quadro de Pessoal Permanente desta Universidade, cédigo de vaga 232853, com
fundamento no artigo 40, 8 1°, inciso I, da Constituicdo Federal de 05/10/88 c/c o artigo 10, 8§
19, inciso Il da Emenda Constitucional 103/19, com proventos proporcionais calculados com
base no artigo 26, § 4° da Emenda Constitucional 103/19 , cumulativamente com o adicional
por tempo de servigo no percentual de 13% (treze por cento), com a retribuicdo por titulagéo.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

| Classif. documental | 026.13 |
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

PORTARIA N° 335 de 9 de marco de 2022

O Reitor da Universidade Federal Fluminense no uso de suas atribui¢cfes legais,
estatutarias e regimentais,

RESOLVE:

Art. 1° - Conceder aos servidores ocupantes do cargo de Professor do Magistério
Superior relacionados no anexo a presente Portaria, a Progressao Funcional / Promocgao, nos
termos da legislacdo vigente, observando-se a vigéncia (efetivo exercicio) e os efeitos
financeiros.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

| Classif. documental | 023.03 |
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MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

RELACAO DE DOCENTE(S) DA CARREIRA DE MAGISTERIO SUPERIOR COM DIREITO A
PROGRESSAO FUNCIONAL
Ordem | Matricula Processo / Nome Situacdo Nova Intersticio Efeitos
Fi .
SIAPE Classe | Denominacio | Nivel inanceiros

01 1846524 [23069.151274/2022-91 A ADJUNTO 02 17/01/2020 a | 17/01/2022
IAndre Von Held Soares 17/01/2022

02 3457016 [23069.159311/2021-28 C ADJUNTO 04 17/05/2019 a | 23/07/2021
Ronaldo Ferreira Da Silva 17/05/2021

03 2047363 [23069.155095/2021-41 D ASSOCIADO 02 03/01/2019 a | 19/02/2022
[Thales Ribeiro de 03/01/2021
Magalhaes Filho

04 1046763 [23069.156039/2021-24 D ASSOCIADO 04 | 06/05/2019 a | 22/02/2022
Denize Mandarino 06/05/2021

05 3374027 [23069.150124/2022-60 D ASSOCIADO 03 13/01/2020 a | 22/02/2022
Marilia Etienne Arreguy 13/01/2022

06 2357494 [23069.167270/2021-43 C ADJUNTO 02 07/02/2020 a | 07/02/2022
IAlfredo Tavares Fernandez 07/02/2022

07 2199179 [23069.150085/2022-09 C ADJUNTO 03 05/03/2020 a | 05/03/2022
Michelle Lima Domingues 05/03/2022

08 6304157 [23069.158379/2020-17 C ADJUNTO 04 17/04/2018 a | 19/01/2022
Mario Luiz Ribeiro 17/04/2020

09 1741954 [23069.150748/2022-87 D ASSOCIADO 03 01/12/2019 a | 03/02/2022
Luiz Roberto Zamith 01/12/2021
Coelho Leal

10 14361914 [23069.167124/2021-18 D ASSOCIADO 02 09/12/2019 a | 16/02/2022
Maristela Soares Lourenco 09/12/2021

11 1714720 [23069.156325/2021-90 D ASSOCIADO 03 17/07/2019 a | 17/07/2021
Silvia Eliza AlImeida Pereira 17/07/2021
de Freitas

12 1252909 [23069.000092/2022-52 C ADJUNTO 02 03/02/2020 a | 03/02/2022
Karina Yuriko Yaginuma 03/02/2022

13 2544524 [23069.156899/2020-87 C ADJUNTO 03 22/05/2018 a | 22/05/2020
Priscila Erminia Riscado 22/05/2020
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14 1467166 [23069.161884/2021-11 ASSOCIADO 03 14/08/2019 a | 04/11/2021
Evelize Folly das Chagas 14/08/2021

15 1994828 [23069.164333/2021-18 ADJUNTO 04 | 07/10/2019 a | 20/10/2021
Fabio Roberto Barbolo 07/10/2021
IAlonso

16 1569285 [23069.168066/2021-40 ASSOCIADO 02 03/08/2019 a | 15/01/2022
IAndre Ricardo Araujo da 03/08/2021
Silva

17 310928 [23069.150138/2022-83 ASSOCIADO 03 17/04/2018 a | 27/01/2022
Ricardo Henriques Leal 17/04/2020

18 2199152 [23069.150623/2022-57 ADJUNTO 03 | 05/03/2020 a | 05/03/2022
Bruno Lopes Vieira 05/03/2022

19 1888782 [23069.170144/2021-76 ASSOCIADO 02 05/09/2019 a | 22/02/2022
Maria Angelica Augusto de 05/09/2021
Mello Pisetta

20 1521816 [23069.151216/2022-67 ADJUNTO 02 02/03/2019 a | 14/02/2022
Fernanda Cristina Rueda 02/03/2021
Lopes
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e

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

PORTARIA UFF N° 68.319 de 11 de margo de 2022

Dispbe sobre a emissdo em formato digital de
diplomas de cursos de graduacdo no ambito
da Universidade Federal Fluminense.

O REITOR da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuicdes legais,
estatutérias e regimentais,

CONSIDERANDO a Lei n®9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as diretrizes e
bases da educacao nacional (Lei de Diretrizes e Bases da Educacéao - LDB);

CONSIDERANDO a Portaria MEC n° 1095, de 25 de outubro de 2018, que dispde sobre a
expedicdo e o registro de diplomas de cursos superiores de graduacdo no ambito do sistema
federal de ensino. Estabelece, no art.30, que os procedimentos para a expedicao e o registro de
diplomas e documentos académicos, no formato digital, observarao as disposi¢des contidas na
referida portaria;

CONSIDERANDO a Portaria MEC n° 330, de 05 de abril de 2018, que dispde sobre a
emissao de diplomas em formato digital nas instituices de ensino superior pertencentes ao
sistema federal de ensino;

CONSIDERANDO a Portaria MEC n© 313, de 30 de abril de 2018, que dispde sobre os
procedimentos de supervisdo e monitoramento de instituicdes de educacgao superior;

CONSIDERANDO a Portaria MEC n® 554, de 11 de marco de 2019, que dispfe sobre a
emissao e o registro de diploma de graduacéo, por meio digital, pelas Instituicées de Ensino
Superior- IES pertencentes ao Sistema Federal de Ensino;

| Classif. documental | 011.1 |
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CONSIDERANDO a Portaria MEC n° 117, de 26 de fevereiro de 2021, que altera a Portaria
MEC n° 554, de 11 de marco de 2019, para ampliar o prazo para a implementacao do diploma
digital pelas instituicdes de ensino superior integrantes do sistema federal de ensino. Segundo
esta Portaria, as "(...) instituicdes de ensino superior terdo até o dia 31 de dezembro de 2021
para implementar o diploma digital (...)";

CONSIDERANDO a Portaria MEC n© 1.001, de 8 de dezembro de 2021, que altera a Portaria
MEC n© 330, de 5 de abril de 2018, que displde sobre a emissao de diplomas em formato digital
nas instituicbes de ensino superior pertencentes ao sistema federal de ensino, e a Portaria MEC
n° 554, de 11 de margo de 2019, que dispde sobre a emissao e o registro de diploma de
graduacdo, por meio digital, pelas Instituicbes de Ensino Superior - IES pertencentes ao sistema
federal de ensino,

RESOLVE:

Art. 1°. Dispor sobre a emissdao em formato digital de diplomas de cursos de graduacao no
ambito da Universidade Federal Fluminense - UFF.

Art. 2°. Fica instituido o Diploma Digital no ambito da UFF a partir de janeiro de 2022.
Paragrafo 1° O Diploma Digital abrange o registro e o respectivo histdrico escolar.

Paragrafo 2° O Diploma Digital tem sua existéncia, sua emissado e seu armazenamento
inteiramente no meio digital, e cuja validade juridica é presumida mediante a assinatura com
certificagcdo digital e carimbo de tempo na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil, conforme os parametros do Padrao Brasileiro de Assinaturas Digitais - PBAD e 0 uso dos
demais dispositivos fixados em Portaria do Ministério da Educacéo.

Paragrafo 3° Os procedimentos para a emissédo de documentos por meio digital e para a
expedicdo e o registro de diplomas digitais ocorrera em conformidade com a legislacéo federal
vigente que regula a emisséao e o registro do diploma, com atos especificos do Ministério da
Educacéo, adaptados internamente, no que couber, pela Pro-Reitoria de Graduacéo - PROGRAD
para o ambito da UFF, no limite de sua autonomia.
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Paragrafo 4° O registro de diploma em formato digital expedido por Instituicdes de Ensino
Superior sem prerrogativa para registro de diploma e que efetuam o servigco junto a
Universidade Federal Fluminense ocorrera em conformidade com os procedimentos e prazos
estabelecidos em legislacéo federal vigente que regula a emissao e o registro do diploma, com
atos especificos do Ministério da Educacao, adaptados internamente, no que couber, pela
PROGRAD para o ambito da UFF.

Paragrafo 5° Os procedimentos de tecnologia de informacgéo para a emissao, registro e
preservacdo do diploma digital ocorrerdo em conformidade com a legislacéo federal vigente,
com atos especificos do Ministério da Educacao, adaptados internamente, no que couber, pela
Superintendéncia de Tecnologia de Informacao - STI para o @mbito da UFF.

Art. 3°. O diploma digital no ambito da UFF tera sua preservacdo assegurada
institucionalmente por meio de procedimentos e tecnologias que permitam verificar, a qualquer
tempo, sua validade juridica em todo territério nacional, garantindo permanentemente sua
legalidade, autenticidade, integridade, confiabilidade, disponibilidade, rastreabilidade,
irretratabilidade, privacidade e interoperabilidade.

Art. 4°. O diploma digital de cursos de graduacdo da UFF sera emitido, registrado e
preservado em ambiente computacional que garanta:

| - validacao a qualquer tempo;

Il - interoperabilidade entre sistemas;

Il - atualizacdo tecnoldgica da seguranca; e

IV - possibilidade de mdultiplas assinaturas em um mesmo documento.

Art. 5°. Os signatéarios do diploma digital serdo os mesmos estabelecidos pela UFF, por
meio de Instrucdo Normativa da PROGRAD, para o diploma em meio fisico, exigindo-se de
todos a assinatura digital com certificado ICP-Brasil tipo A3 ou superior, conforme dispositivos
fixados em Portaria do Ministério da Educacéo.

Paragrafo 1° A UFF dispora de um certificado digital institucional para realizar a assinatura
digital como IES emissora e registradora, no que couber.

Paragrafo 2° Fica dispensada a assinatura digital do diplomado.
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Art. 6°. O diploma digital da UFF sera emitido no formato Extensible Markup Language -
XML, valendo-se da assinatura eletrébnica avancada no padrdao XML Advanced Electronic
Signature - XadES, em conformidade com dispositivos fixados em Portaria do Ministério da
Educacéo.

Art. 7°. A representacdo visual do diploma digital zelara pela exatidao e fidedignidade das
informacdes prestadas no XML do diploma digital, garantindo a qualidade da imagem e a
integridade de seu texto bem como possibilitando ao diplomado exibir, compartilhar e
armazenar esta imagem, conforme dispositivos fixados em Portaria do Ministério da Educacéo
detalhados a seguir:

| - a representacgédo visual disposta no caput ndo substitui o diploma digital no padrdo XML;

Il - a representacéo visual do diploma digital respeitara a legislacdo vigente, sendo utilizado, no
gue couber, 0 modelo adotado pela UFF para diploma em meio fisico;

Il - a representacao visual conterd mecanismos de acesso ao XML do diploma digital assinado,
conforme previsto em Portaria do Ministério da Educacéo e no art. 8° desta Portaria; e

IV - os dados a serem importados do XML para compor a representacao visual do diploma
digital estédo previstos no art. 16 da Portaria MEC n® 1.095, de 2018.

Art. 8°. Ficam definidos como mecanismos de acesso ao XML do diploma digital
assinado, o codigo de validacéo e o cddigo de barras bidimensional (Quick Response Code - QR
Code), conforme dispositivos fixados em Portaria do Ministério da Educacédo e detalhados a
seqguir:

| - 0 cédigo de validagédo sera posicionado no anverso da representacado visual do diploma
digital, no canto inferior direito, acompanhado do endereco eletrénico para sua consulta;

Il - 0 QR Code seréa posicionado no verso da representacao visual do diploma digital, no canto
inferior direito, com dimensdes e qualidade que permita sua leitura, estando atrelado a URL
Unica do diploma digital,

Il - a URL Unica do diploma digital seguira o protocolo de Hyper Text Transfer Protocol Secure -
HTTPS, contendo no maximo duzentos e cinquenta e cinco caracteres, elaborada dentro da
sequéncia indicada na nota técnica a ser disponibilizada no endereco eletrénico oficial do
Ministério da Educacéo;
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IV - A URL Unica do diploma digital possibilitara o acesso aos dados publicos do XML assinado
do diploma digital, estando disponiveis ao diplomado, pelo menos:

a) o download da representacao visual do XML do diploma digital;

b) a visualizacdo dos dados publicos presentes no arquivo XML em uma apresentacéao legivel
ao usuario consultante do diploma sem a necessidade de realizacdo de download,;

c) status do diploma (Ativo / Anulado); e
d) a validagéo do XML assinado do diploma digital.

V - A UFF utilizara aplicativo desenvolvido e distribuido pelo Ministério da Educacao para leitura
do QR Code, validacdo do XML e visualizacdo dos dados do diplomado.

Art. 9°. A UFF garantird a validacdo e a consulta do diploma digital bem como a
disponibilidade de acesso ao ambiente virtual institucional por intermédio de um endereco
eletrénico destinado exclusivamente a instituicdes de ensino, conforme dispositivos fixados em
Portaria do Ministério da Educacéo.

Paragrafo 1° Aplicam-se ao diploma digital as prerrogativas atribuidas no art. 23 da
Portaria MEC n® 1.095, de 2018, referente a consulta publica do registro do diploma, que, no
ambito da UFF, podem ser localizadas na pagina
http://dados.uff.br/dataset/diplomas_graduacao

Paragrafo 2° A UFF disponibilizara, em seu sitio eletrénico, um local para a consulta de
codigo de validacéo do diploma digital.

Paragrafo 3° Sera permitida consulta ao cédigo invalidado de diploma digital anulado pela
UFF.

Paragrafo 4° A UFF disponibilizara ao portador do diploma um ambiente virtual de acesso
restrito para geracdo e download da representacéao visual e o XML do diploma digital.

Paragrafo 5° Conforme dispositivos fixados em Portaria do Ministério da Educacéo, a UFF
adotara procedimentos para:
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| - encaminhar ao Ministério da Educacdo uma URL, em HTTPS, capaz de acessar o local a ser
destinado exclusivamente para armazenamento de todos os XML do diploma digital para
realizar consultas, permitindo o fluxo de requisicdes e respostas a esse banco de dados,
conforme disposto em nota técnica a ser disponibilizada no endereco eletronico oficial do
Ministério da Educacao;

Il - encaminhar ao Ministério da Educacao todos os XML dos diplomas digitais emitidos,
registrados e disponibilizados aos estudantes a partir da publicagcdo desta Portaria, conforme
procedimento definido em ato especifico a ser editado pelo Secretério de Educagéo Superior do
Ministério da Educacao.

Art. 10. O diploma digital passa a integrar os documentos institucionais da UFF como parte
de seu acervo académico.

Art. 11. A emissao e o registro do diploma digital estao incluidos nos servigos educacionais
prestados pelas UFF, ndo ensejando a cobranca de qualquer taxa aos graduados, conforme
dispositivos fixados em Portaria do Ministério da Educacéao.

Paragrafo unico. Sera permitida a cobranca de taxa quando o discente solicitar a UFF a
impressao da representacéo visual do diploma digital para fins de apresentacéo decorativa,
com a utilizagé@o de papel ou tratamento grafico especiais, casos em que sera dado tratamento
e fluxo processual a serem fixados pela PROGRAD.

Art. 12. Conforme dispositivos fixados em Portaria do Ministério da Educacao, as
adulteracOes ou fraudes no processo de emissao e registro do diploma digital estéo sujeitas as
medidas administrativas, civis e criminais pertinentes.

Art. 13. Observa esta Portaria as disposi¢cdes contidas na Portaria n°® 33, de 2 de agosto de
1978, do Departamento de Assuntos Universitarios do Ministério da Educacéo, na Portaria MEC
n° 1.095, de 2018, e nos demais pareceres e normatizacdes em vigéncia referentes aos dados e
informacdes necessarios a compor a representacao visual do diploma digital, aplicando-se
subsidiariamente Instrucdes Normativas publicadas pela PROGRAD a respeito do tema.

Art. 14. Aplicam-se ao disposto nesta Portaria a primeira via de diplomas e a segunda via
de diplomas emitidos a partir de janeiro de 2022.

Art. 15. A Pro-Reitoria de Graduacdo podera expedir normas complementares ou afeitas
ao disposto nesta Portaria, ouvidos os 6rgaos do Departamento de Administracdo Escolar -
DAE e da STI, no que couber, observado o ambito de suas respectivas competéncias.
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Art. 16. Os casos omissos serdo resolvidos pela UFF com base na legislacéo vigente e nos
principios da administracéo publica.

Art. 17. Esta Portaria entrard em vigor em 14 de marc¢o de 2022.

Publigue-se, registre-se e cumpra-se.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
Reitor
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